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УКРАЇНА

ТЕОФІПОЛЬСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ 

ХМЕЛЬНИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ


РОЗПОРЯДЖЕННЯ 

22.10.2013                  


Теофіполь  

           
 № 245/2013-р


Про розподіл обов'язків між головою, 
першим заступником, заступником
голови, керівником апарату

районної державної адміністрації

Керуючись статтями 10, 40 Закону України „Про місцеві державні адміністрації”:



1.Затвердити розподіл обов’язків між головою, першим заступником,  заступником голови, керівником апарату районної державної адміністрації (додаток 1).



2.Установити, що в разі відсутності голови  районної державної адміністрації його обов’язки виконує перший заступник голови районної державної адміністрації.
У разі відсутності першого заступника, заступника го​лови, керівника апарату райдержадміністрації замі​щення їх повноважень здійснюється в порядку згідно з додатком 2.

3. Начальникам управлінь, відділів та інших структурних підрозділів райдерж​адміністрації при необхідності внести в установленому порядку зміни до складу консультативно-дорадчих органів, які очолюють заступники голови, керівник апарату райдержадміністрації.

4. Визнати таким, що втратило чинність, розпорядження голови райдержадміністрації від 22.05.2013 року №141/2013-р „Про розподіл обов’язків між головою, першим заступником, заступником голови, керівником апарату районної державної адміністрації”.

5. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на першого заступника, заступника голови та керівника апарату райдержадміністрації.

Голова адміністрації                               
          Ю. Кучерук
       





 
Додаток 1 

                                                                      ЗАТВЕРДЖЕНО 

                                                                    розпорядженням голови 








       районної   державної адміністрації 

                                                                          22.10.2013 № 245/2013-р
розподіл обов’язків

між головою, першим заступником, заступником голови, керівником апарату  районної державної адміністрації

1. Голова районної державної адміністрації:

здійснює керівництво роботою районної державної адміністрації, спря​мовує її на виконання Конституції України, законів України, актів Прези​дента України, Кабінету Міністрів України, інших органів виконавчої влади вищого рівня, координує роботу першого заступника, заступника голови, керівника апарату райдержадміністрації відповідно до законодавства взає​модіє з обласною державною адміністрацією, органами місцевого самовряду​вання; погоджує з  обласною державною адміністрацією кандидатури на посади пер​шого заступника, заступника голови, керівника апарату районної державної адміністрації та призначає їх на ці посади і звільняє з посад;

призначає на посади та звільняє з посад керівників, заступників керів​ників управлінь, відділів, інших структурних підрозділів районної державної адміні​страції (за погодженням з відповідними керівниками управлінь, відділів та інших структурних підрозділів обласної державної адміністрації), працівників апарату районної державної адміністрації;
погоджує призначення керівників територіальних підрозділів цен​тральних органів виконавчої влади, координує діяльність вказаних органів та сприяє у вирішенні покладених на ці органи завдань;
вносить пропозиції обласній державній адміністрації щодо відзна​чення державними нагородами України жителів району;
інформує обласну державну адміністрацію про виконання районною державною адміністрацією по​кладених на неї повноважень, а також суспільно-політичне, соціально-еко​номічне, екологічне та інше становище на території району. 

Голова районної державної адміністрації у межах повноважень, нада​них чинним законодавством, забезпечує взаємодію з:

Прокуратурою району
Районним відділом управління Міністерства внутрішніх справ України в Хмельницькій області
Районним судом
Районним управлінням юстиції у Хмельницькій області
Теофіпольським відділенням Красилівської МДПІ

У межах повноважень, наданих чинним законодавством, здійснює ке​рівництво роботою: 
Колегії районної державної адміністрації

Тимчасової комісії з питань погашення заборгованості із заробітної плати (грошового забезпечення), пенсій, стипендій та інших соціальних виплат

Робочої групи з опрацювання та комплексного вирішення питань реалізації державної політики у сфері раціонального використання та охорони земель в районі
Районної міжвідомчої координаційно-методичної ради з правової        освіти населення                                                                                                
Районної постійно діючої комісії з питань розгляду звернень громадян 
Консультативно-політичної ради при райдержадміністрації та район​ній раді

Сприяє діяльності профспілок району
2. Перший заступник, заступник голови, керівник апарату районної державної адміністрації:

забезпечує виконання положень Конституції, законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, інших органів виконавчої влади вищого рівня, розпоряджень голів обласної та районної державних адміністрацій з питань, що входять до їх компетенції, при здійсненні своїх повноважень у сфері управління взаємодіють з відповідними управліннями та відділами облдержадміністрації;

забезпечують взаємодію районної державної адміністрації з органами та посадовими особами місцевого самоврядування, сприяють у здійсненні ними власних повноважень місцевого самоврядування, контролюють вико​нання наданих їм законом повноважень органів виконавчої влади, розгляда​ють та враховують у своїй діяльності пропозиції депутатів, органів місце​вого самоврядування та їх посадових осіб;

взаємодіють з політичними партіями, громадськими і релігійними орга​нізаціями, професійними спілками та їх об’єднаннями для забезпечення прав і свобод громадян, задоволення їх політичних, культурних та інших інте​ресів з урахуванням загальнодержавних і місцевих інтересів, сприяють ви​конанню статутних завдань та забезпечують додержання законних прав цих об’єднань громадян;

відповідають згідно з розподілом обов’язків за підготовку питань для розгляду на засіданнях колегії районної державної адміністрації, організо​вують контроль за виконанням прийнятих головою райдержадміністрації розпоряджень;

контролюють підготовку і беруть участь у розгляді питань на засідан​нях колегій управлінь та відділів відповідно до розподілу обов’язків;

згідно з розподілом обов’язків вносять пропозиції голові райдержадмі​ністрації щодо призначення на посади та звільнення з посад керівників від​повідних управлінь, відділів, інших структурних підрозділів райдерж-адміністрації та їх заступників, працівників апарату райдерж-адміністрації, а також пропо​зиції щодо притягнення їх до дисциплінарної відповідальності;

відповідно до функціональних повноважень здійснюють розгляд звер​нень громадян, крім тих, які згідно із законодавством належать до розгляду головою райдержадміністрації.
2.1. Перший заступник голови районної державної адміністрації:
забезпечує реалізацію державної політики щодо соціально-економіч​ного розвитку району, а також у галузі промисловості  та зв’язку, з бюджет​них, грошово-кредитних, податкових питань;

організовує підготовку і подання на затвердження районній раді проектів програм соціально-економічного і культурного розвитку району, районного бюджету, звітує перед нею про їх виконання. Бере участь у підго​товці галузевих програм, пропозицій до проектів районних програм роз​витку відповідних галузей, організовує виконання цих програм;

готує для подання в установленому порядку до органів виконавчої влади вищого рівня фінансові показники і пропозиції до проекту Державного бюд​жету України, обсягів міжбюджетних трансфертів, дані про зміни складу об’єк​тів, що підлягають бюджетному фінансуванню, баланси фінансових ресурсів;

організовує виконання районного бюджету;

координує роботу з питань праці та зайнятості населення;
координує роботу з виконання першочергових заходів щодо створення сприятливих умов життєдіяльності осіб з обмеженими фізичними можливо​стями та забезпечення їх безпе​решкодного доступу до об’єктів житлового і громадського призначення;

забезпечує здійснення заходів щодо підготовки проведення адміні​стративно-територіальної реформи в районі; 

забезпечує здійснення повноважень, визначених Законом України “Про місцеві державні адміністрації” щодо управління об’єктами, які пе​ребувають у державній власності та передані до сфери управління райдерж​адміністрації, а також делегованих районною радою функцій управління об’єктами спільної власності територіальних громад району (у разі прий​няття районною радою відповідного рішення);

забезпечує реалізацію державної політики у сфері розвитку агропро​мислового комплексу району, лісового, рибного господарства;

забезпечує реалізацію державної політики у сфері раціонального вико​ристання земель, лісів, підвищення родючості ґрунтів;

вносить пропозиції щодо розміщення, спеціалізації і розвитку підпри​ємств, організацій та установ агропромислового комплексу;

координує роботу підприємств харчової та переробної промисловості;

сприяє розвитку особистих селянських господарств населення, фермер​ства, малого бізнесу, прогресивних форм та технологій сільськогосподар​ського виробництва, зміцнення приватної форми власності в галузях, відне​сених до його відання;
сприяє організації обслуговування населення підприємствами, устано​вами, організаціями зв’язку, незалежно від форм власності;

координує роботу з питань цивільного захисту населення;

забезпечує реалізацію державної політики сприяння розвитку іннова​ційної діяльності, малого бізнесу, надає допомогу підприємцям, які займа​ються виробництвом товарів народного споживання, будівельних матеріа​лів, наданням побутових, торговельних, комунальних та інших послуг насе​ленню;
згідно із законодавством організовує реалізацію державної політики щодо ціноутворення в районі;

координує роботу підприємств торгівлі, побутового обслуговування населення та громадського харчування незалежно від форм власності;

здійснює контроль за забезпеченням об’єктів соціально-культурного призначення та населення природним і скрапленим газом;

координує роботу будівельних організацій, підприємств і організацій будівельної індустрії, промисловості будівельних матеріалів, архітектури, будівництва та експлуатації автомобільних доріг;

координує роботу з виконання першочергових заходів щодо створення сприятливих умов життєдіяльності осіб з обмеженими фізичними можливо​стями та забезпечення їх безпе​решкодного доступу до об’єктів житлового і громадського призначення;
забезпечує реалізацію загальнодержавної політики щодо проведення експертизи містобудівної документації відповідно до законодавства України;

здійснює координацію роботи і сприяє вирішенню питань тепловодо​постачання та водовідведення, благоустрою насе​лених пунктів;

забезпечує реалізацію державної політики у сфері енергетики, транс​порту;

сприяє організації обслуговування населення підприємствами, устано​вами, організаціями транспорту всіх форм власності; 
сприяє організації роботи щодо використання природних ресурсів, ви​конання статутних завдань районною спілкою споживчих товариств.

У межах своїх функціональних повноважень та повноважень, наданих чинним законодавством, спрямовує, координує і контролює роботу:

Управління фінансів райдержадміністрації

Управління агропромислового розвитку райдержадміні​страції

Сектору з питань цивільного захисту населення райдержадміні​страції
Сектору надання адміністративних послуг

Відділу економічного розвитку і торгівлі райдержадміністрації (з питань інве​стиційної політики, зовнішньоекономічної діяльності, підприємництва, тор​гівлі, сфери послуг, з питань со​ціально-економічного розвитку)

Відділу житлово-комунального господарства та будівництва райдержадміністрації

Головного спеціаліста з оборонно-мобілізаційної та режимно-секретної роботи апарату райдержадміністрації

Управління соціального захисту населення рай​держадміністрації (з питань праці та зайнятості населення)


Теофіпольського району електричних мереж ПАТ ”Хмельницьк-обленерго”

Теофіпольської дільниці Старокостянтинівського вузла поштового зв'язку

Теофіпольського цеху телекомунікаційних послуг  № 1 Хмельницької філії ПАТ ”Укртелеком”

Теофіпольської філії ПАТ ”Хмельницькгаз”

КП „Тепловик”

Філії  ”Теофіпольський райавтодор”  ДП  „Хмельницький облавтодор”     ВАТ ДАК ”Автомобільні  дороги  України”

 Державної комісії по прийняттю в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів 

Державної надзвичайної протиепізоотичної комісії при райдержадмі​ністрації
Комісії  по  вибору земельних   ділянок  під  полігони  для  захоронення         
твердих побутових відходів

Комісії по обстеженню технічного стану внутрішньо-будинкових систем газопостачання та газового обладнання житлових будинків та об’єктів громадського харчування
Комісії з обстеження деградованих і малопродуктивних земель в натурі (на місцевості)

Комісії з проведення комплексної інвентаризації місць складування заборонених і непридатних до використання пестицидів

Комісії з безпеки дорожнього руху

Комісії з розгляду заяв громадян по передачі у власність та наданню у користування земель сільськогосподарського призначення та земель водного фонду за межами населених пунктів

Комісії з контролю за розрахунками за спожиті енергоносії

Комісії по контролю за додержанням законодавства в сфері торгівлі, транспорту та житлово-комунального обслуговування населення
Комісії при райдержадміністрації з питань координації роботи щодо контролю за додержанням умов і правил здійснення операцій з металобрухтом


Районної робочої групи з питань легалізації виплати заробітної плати зайнятості населення


Районної ради підприємців з питань торгівлі, надання послуг та функціонування ринків при райдержадміністрації


Районної робочої групи зі сприяння забезпечення організації обслуговування населення підприємствами торгівлі, громадського харчування і побутового обслуговування та здійснення контролю за додержанням правил торгівлі

Районної міжвідомчої робочої групи з виявлення фактів втручання в роботу енергетичних приладів, причини комерційних втрат електроенергії, крадіжок енергоносіїв і енергетичного обладнання
Робочої групи з питань сприяння організації проведення комплексної перевірки фінансово-господарської діяльності підприємств та організацій житлово-комунального господарства в районі
Робочої групи з інформування громадськості проведення земельної реформи та запровадження ринку земель сільськогосподарського призначення

Робочої групи з вивчення цінової ситуації на ринках послуг і основних продовольчих товарів


Районного конкурсного комітету з організації та проведення конкурсу на перевезення пасажирів та автобусних маршрутів  

Робочої групи з перевірки додержання законодавства у сфері державних закупівель


Районної робочої групи з питань протидії протиправному поглинанню та захопленню підприємств


Робочої групи з питань перегляду регуляторних актів на відповідність їх принципам державної регуляторної політики при райдержадміністрації

Робочої групи з питань підвищення ефективності використання газорозподільчих мереж 



Районного комітету з економічних реформ при райдержадміністрації


Координаційної ради зі сприяння здійснення державного контролю за додержанням виробниками продукції стандартів, технічних умов та інших вимог, пов’язаних з її якістю та сертифікацією

Постійно діючої комісії з питань поводження з безхазяйними відходами

Координаційної ради з питань розвитку підприємництва при райдерж​адміністрації
Комісії по проведенню безоплатного капітального ремонту власних житлових будинків і квартир, що мають право на таку пільгу, а також першочерговий поточний ремонт житлових будинків і квартир осіб, які мають на це право
Ради з питань безпечної життєдіяльності населення при райдержадміністрації

Конкурсного комітету з визначення робочого органу-підприємства (організації) для виконання функцій забезпечення роботи конкурсного комітету з визначення автомобільних перевізників на приміських автобусних маршрутах загального користування, які не виходять за межі території Теофіпольського району.

Районної тристоронньої соціально-економічної ради
Забезпечує взаємодію з:
Відділом Держземагенства в Теофіпольському районі
Відділом статистики в Теофіпольському районі

Управлінням Пенсійного фонду України в Теофіпольському районі

Управлінням ветеринарної медицини в районі

Районною радою сільськогосподарських товаровиробників
Районною радою Українського товариства мисливців та рибалок
2.2. Заступник голови районної державної адміністрації з гуманітарних питань:
забезпечує здійснення державної політики в галузі науки, освіти, охо​рони здоров’я, культури, соціального захисту населення, фізичної культури і спорту, материнства і дитинства, сім’ї та молоді, архівної справи;         


здійснює координацію і загальне керівництво закладами соціального захисту населення, освіти, молоді та спорту, по роботі з дітьми, молоддю, жінками та сім’ями, центром соціаль​них служб для сім’ї, дітей та молоді, закладами охорони здоров’я, культури;
бере участь у підготовці проектів програм соціально-економічного роз-витку району, регіональних науково-технічних та інших районних про​грам у гуманітарній сфері з наступним поданням їх на затвердження сесією районної ради, пропозицій до проектів державних програм розвитку відпо​відних галузей, організовує виконання цих програм; 

  
вживає заходів щодо збереження мережі закладів освіти, охорони здо​ров’я, культури, соціального захисту населення, фізкультури і спорту, по роботі з дітьми, молоддю, жінками та сім’ями, центру соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді і розробляє прогнози їх розвитку, які враховує при розробці проектів програм соціаль​но-економічного розвитку;             


вживає заходів щодо запобігання інфекційним захворюванням, епідеміям та їх  ліквідації;                              


сприяє роботі творчих спілок,  жіночих, молодіжних і дитячих органі​зацій, фондів, асоціацій;                


вживає заходів щодо розвитку сімейних форм виховання дітей, поліп​шення соціальної роботи з дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими бать​ківського піклування, поліпшення умов життя багатодітних сімей та сімей, які опинилися у складних життєвих обставинах, забезпечення рівних прав і можливостей жінок і чоловіків, попередження насильства в сім’ї, протидії  торгівлі людьми, оздоровлення дітей;                                                      


здійснює контроль у межах компетенції за охороною пам’яток історії та культури, виконання законодавства щодо всебічного розвитку і функціонування ук​раїнської мови як державної, створення умов для розвитку та використання мов інших національностей;                          


вживає заходів щодо розвитку туристичної галузі в районі.

У межах своїх функціональних повноважень та повноважень, наданих чинним законодавством, спрямовує, координує і контролює роботу:
Управління соціального захисту населення райдерж​адміністрації (з питань соціального захисту)

Відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації
Відділу культури райдержадміністрації

Служби у справах дітей райдержадміністрації
Районного центру соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді
Районної Ради організації ветеранів України


Районної комісії для розгляду питань, пов’язаних із встановленням статусу учасника війни
Комісії по розгляду питань з надання населенню житлових субсидій, державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям в окремих випадках

Комісії з моніторингу обсягів, якості та вартості наданих житлово-комунальних послуг, надання допомоги громадянам в оформленні субсидій, проведення відповідної роз'яснювальної роботи серед населення

Комісії з координації та здійснення контролю за виконанням порядку надання населенню субсидій


Комісії для визначення коефіцієнту співвідношення кількості безплатних та платних пасажирів на приміських та міських маршрутах

Комісії з питань захисту прав дитини при райдержадміністрації


Комісії по проведенню безоплатного капітального ремонту власних житлових будинків і квартир осіб, що мають право на таку пільгу, а також першочерговий поточний ремонт житлових будинків і квартир осіб, які мають на це право


Комісії з питань включення до Реєстру інформації про пільговиків за місцем проживання

Координаційної ради у справах ветеранів при райдержадміністрації

Координаційної ради з питань молодіжної політики

Координаційного комітету з питань соціального та правового захисту військовослужбовців, працівників міліції, митної служби та членів їх сімей
 

Районної координаційної ради з питань сім’ї, гендерної рівності, де​мографічного розвитку, запобігання насильству в сім’ї та протидії торгівлі людьми


Районної ради з питань протидії туберкульозу та ВІЛ-інфекції/СНІДу
Координаційної ради з питань репродуктивного здоров’я при рай​держадміністрації

Консультативної   ради   з   питань   Чорнобильської   катастрофи 

Районної державної надзвичайної протиепідемічної комісії 

Спостережної комісії при Теофіпольській райдержадміністрації
Атестаційної комісії районної державної адміністрації
Районної евакуаційної комісії
Районної комісії з питань включення до Реєстру пільговиків за місцем проживання

Забезпечує взаємодію з:

Теофіпольською центральною районною лікарнею

Районною організацією товариства Червоного хреста

Районним комітетом товариства сприяння оборони України  
Фізкультурно-спортивними товариствами
2.3. Керівник апарату районної державної адміністрації :
здійснює організаційне, правове, матеріально-технічне та інше забез​печення діяльності районної державної адміністрації;

організовує взаємодію апарату районної державної адміністрації з структурними підрозділами облдержадміністрації, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами та організаціями;

вирішує питання взаємодії між відділами, управліннями, іншими структурними підрозділами райдержадміністрації у здійсненні їх повноважень;

забезпечує планування роботи райдержадміністрації і контроль за ви​конанням намічених заходів;

контролює своєчасність підготовки до засідань колегії райдержадміні​страції проектів документів, інших матеріалів, доведення до відповідних управлінь, відділів та відомств, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ і організацій, а також поса​дових осіб і громадян документів вищестоящих органів влади, розпоряд​жень голів обласної та районної держадміністрацій;

забезпечує реалізацію затверджених у встановленому порядку заходів щодо розвитку державного управління;

контролює питання підготовки, перепідготовки та підвищення квалі​фікації кадрів державних службовців, формування кадрового резерву;

вживає заходів для забезпечення дотримання вимог Закону України “Про державну службу” в районі;

здійснює заходи щодо організації правового інформування населення, юридичного всеобучу;

контролює питання роботи із зверненнями громадян;

затверджує положення про структурні підрозділи апарату райдерж​адміністрації;

підписує від імені райдержадміністрації господарські договори;
сприяє призову громадян на військову службу;

сприяє підготовці молоді до служби у Збройних силах України;    
сприяє роботі засобів масової інформації, забезпечує дотримання чин​ного законодавства з питань інформаційного простору, діяльності політич​них партій і громадських організацій;

забезпечує у межах повноважень додержання чинного законодавства про свободу совісті та релігійні організації;

забезпечує систематичний аналіз стану і тенденцій розвитку внутріш​ньополітичної ситуації в районі, організовує роз’яснення курсу реформ Президента України та Кабінету Міністрів України;

організовує роботу щодо розгляду та підготовки документів для наго​родження державними нагородами, відзнаками Кабінету Міністрів України,  обласної та районної державних адміністрацій;
забезпечує дотримання антикорупційного законодавства, сприяє реалізації заходів спрямованих на попередження негативних явищ, пов’язаних з проявом корупції серед державних службовців та інших посадових осіб в районі.
У межах своїх функціональних повноважень та повноважень, наданих чинним законодавством, спрямовує, координує і контролює роботу:
Структурних підрозділів апарату райдержадміністрації:

Відділу організаційно-кадрової роботи

Сектору контролю

Юридичного відділу

Загального відділу

Відділу ведення Державного реєстру виборців

Відділу фінансово-господарського забезпечення 

Відділу інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю 

Державного адміністратора дозвільного центру

Архівного відділу

Конкурсної комісії районної державної адміністрації
Міжрайонним об’єднаним військовим комісаріатом 
Громадської ради при голові райдержадміністрації


Комісії по обчисленню стажу перебування на державній службі державними службовцями апарату та окремих структурних підрозділів райдержадміністрації


Комісії по перегляду нормативно-правових актів управлінь, відділів, інших структурних підрозділів та розпоряджень голови райдержадміністрації щодо відповідності їх Конституції та інших актів чинного законодавства 

Комісії по розгляду пропозицій щодо кадрового резерву для державної служби

Районної призовної комісії

Заступник голови адміністрації
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