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_________________ Олійник Л.П.
	Висновок про можливість бути усиновлювачами

(назва адміністративної послуги)
Служба у справах дітей Теофіпольської райдержадміністрації

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

1.

Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги

30600, пл.Кооперативна, 5, смт. Теофіполь, Хмельницька область
2.

Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги

Режим роботи щодня з 800 до 1715
перерва на обід  з 1200 до 1300

в п’ятницю  з 800 до 1600

вихідні дні: субота, неділя
3.

Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги

(03844) 3-05-98
slujbatf@ukr.net
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4.

Закони України

(назва, частина, стаття)
5.

Акти Кабінету Міністрів України

Постанова КМУ від 08.10.2008 № 905, пункт 27
6.

Акти центральних органів виконавчої влади

(назва, дата та номер, пункт)

7.

Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування

(назва, дата та номер, пункт)

Умови отримання адміністративної послуги

8.

Підстава для одержання адміністративної послуги

на підставі заяви громадян
9.

Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

1. Письмова заява громадян України, які бажають усиновити дитину про взяття їх на облік кандидатів в усиновлювачі;

2. Копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу;

3. Довідка про заробітну плату за останні шість місяців або копія декларації про доходи за попередній календарний рік, засвідчена органами державної податкової служби;

4. Копія свідоцтва про шлюб, укладений в органах реєстрації актів цивільного стану, якщо заявники перебувають у шлюбі;

5. Висновок про стан здоров’я кожного заявника, складений за формою згідно з додатком;

6. Засвідчена нотаріально письмова згода другого з подружжя на усиновлення дитини (у разі усиновлення дитини одним з подружжя), якщо інше не передбачено законодавством;

7. Довідка про наявність чи відсутність судимості для кожного заявника, видана органами внутрішніх справ за місцем проживання заявника;

8. Копія документа, що підтверджує право власності або користування житловим приміщенням.
10.

Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

- під час приймання документів заявникам роз’яснюється порядок та умови усиновлення, права і обов’язки кандидатів в усиновлювачі, усиновлювачів, правові наслідки усиновлення;

- служба у справах дітей райдержадміністрації перевіряє документи на відповідність вимогам законодавства;

- проводить бесіду із заявниками, з’ясовує мотиви усиновлення,ставлення до виховання дітей. У разі коли усиновлення здійснюється одним із подружжя, з’ясовуються причини, з яких другий з подружжя не бажає бути усиновлювачем, та його ставлення до намірів дружини (чоловіка) усиновити дитину;

- складає акт обстеження житлово-побутових умов заявників;

- розглядає питання про можливість заявників бути усиновлювачами та готує відповідний висновок і, в разі надання позитивного висновку, ставить заявників на облік кандидатів в усиновлювачі із занесенням даних про них до Книги обліку кандидатів в усиновлювачі та Єдиного банку даних.
11.

Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги

безоплатна
У разі платності:

11.1

Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

-
11.2.

Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

-
11.3.

Розрахунковий рахунок для внесення плати

-
12.

Строк надання адміністративної послуги

10 робочих днів
13.

Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги

1. подані документи не відповідають вимогам, встановленим порядком;

2. у поданих документах є виправлення або дописи, не завірені в установленому порядку;

3. заявники (один з них) страждають на захворювання, яке внесено до затвердженого МОЗ переліку хвороб, за наявності яких особа не може бути усиновлювачем;

4. різниця у віці між дитиною, яку бажають усиновити, та заявниками становить менш як п’ятнадцять або більш як сорок п’ять років;

5. житлове приміщення заявників перебуває в незадовільному санітарно-гігієнічному стані;

6. у житловому приміщенні заявників неможливо влаштувати місце для занять і окреме спальне місце для дитини;

7. під час обстеження житлово-побутових умов заявників та бесіди з ними виявлені обставини чи умови, які можуть мати негативні наслідки для виховання  і розвитку дитини.
14.

Результат надання адміністративної послуги

Висновок про можливість бути усиновлювачами оформляється згідно з визначеними Департаментом вимогами на бланку служби у справах дітей, підписується її керівником, засвідчується печаткою та видається кандидатам в усиновлювачі.
15.

Способи отримання відповіді (результату)

Разом з висновком повертаються пронумеровані, прошнуровані, скріплені печаткою та завірені підписом керівника служби у справах дітей документи, подані кандидатами в усиновлювачі, із зазначенням служби у справах дітей, в якій вони перебувають на обліку, та облікового номера.  
16.

Примітка








Начальник служби










Т.Фільчук
Затверджую










                                                Заступник голови районної









                                                       державної адміністрації










 




_________________ Олійник Л.П
Рішення про призначення опіки (піклування) над малолітньою(неповнолітньою) дитиною
 (назва адміністративної послуги)

Служба у справах дітей Теофіпольської райдержадміністрації

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративних послуг

	1.
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративних послуг
	30600, пл.Кооперативна, 5, смт. Теофіполь, Хмельницька область

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративних послуг
	Режим роботи щодня з 800 до 1715
перерва на обід  з 1200 до 1300

в п’ятницю  з 800 до 1600

вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон /факс, адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративних послуг
	(03844) 3-05-98
slujbatf@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративних послуг

	4.
	Закон України
	Сімейний кодекс України

	5.
	акти Кабінету Міністрів України
	п. 42 Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 р № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини.»

	6.
	акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративних послуг

	8.
	Підстави для одержання адміністративних послуг
	Розпорядження  голови райдержадміністрації про надання правового  статусу дитини – сироти, дитини, позбавленої батьківського піклування

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 На дитину:. 
свідоцтво про народження;

довідку про присвоєння ідентифікаційного номера;

відомості про батьків  та родичів дитини;

довідку про склад сім’ї або осіб, зареєстрованих у житловому приміщенні, будинку;

які підтверджують право власності дитини на нерухомість (у разі наявності);

опис майна дитини;

висновок про стан здоров’я, фізичний та розумовий розвиток дитини, складений за формою згідно з додатком 4;

відомості або документи про освіту дитини (для дітей шкільного віку);

дублікат обліково-статистичної картки;

довідку про призначення та виплату пенсії, державної соціальної допомоги, аліментів тощо (у разі наявності);

ощадну книжку дитини або договір про відкриття рахунка в установі банку (у разі наявності);

рішення про надання статусу дитини-сироти або дитини, позбавленої батьківського піклування.

На громадянина:

заяву (від подружжя приймається спільна заява, підписана обома подружжями);

довідку про доходи за останні шість місяців або копію декларації про доходи, засвідчену в установленому порядку;

документ, що підтверджує право власності або користування житловим приміщенням;

копію свідоцтва про шлюб (для осіб, які перебувають у шлюбі);

довідку про проходження курсу навчання з виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, і рекомендацію центру соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді щодо включення кандидатів до єдиного банку даних;

копію паспорта;

висновок про стан здоров’я заявника, складений за формою згідно з додатком 5;

довідку від нарколога та психіатра для осіб, які проживають разом із заявниками;

довідку про наявність чи відсутність судимості;

письмову згоду всіх повнолітніх членів сім’ї, що проживають разом з особою, яка бажає взяти дитину-сироту або дитину, позбавлену батьківського піклування, під опіку, піклування, утворити прийомну сім’ю або на власній житловій площі — дитячий будинок сімейного типу, засвідчену нотаріально або написану власноручно в присутності посадової особи, яка здійснює прийом документів, про що робиться позначка на заяві із зазначенням прізвища, ім’я, по батькові, підпису посадової особи та дати.

Строк дії документів, зазначених у цьому пункті, становить дванадцять місяців з дати видачі.



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративних послуг
	Документи надаються з письмовою заявою громадянина бажаючого бути опікуном/ піклувальником

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративних послуг
	безоплатно

	У разі платності

	11.1.
	Нормативно - правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати(адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	 Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10 робочих днів, відповідно до законодавства,  на час видання розпорядження голови

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	розпорядження голови

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто , смт. Теофіполь пл.. Кооперативна, 5, Служба у справах дітей

	16.
	примітки
	-


Начальник служби










Т.Фільчук
Затверджую










                                                Заступник голови районної









                                                       державної адміністрації










 




_________________ Олійник Л.П
Надання дозволу на зміну прізвища дитини
(назва адміністративної послуги)

Служба у справах дітей Теофіпольської райдержадміністрації

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративних послуг

	1.
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративних послуг
	30600, пл.Кооперативна, 5, смт. Теофіполь, Хмельницька область

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративних послуг
	Режим роботи щодня з 800 до 1700
перерва на обід  з 1200 до 1300

в п’ятницю  з 800 до 1600

вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон /факс, адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративних послуг
	(03844) 3-05-98

slujbatf@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративних послуг

	4.
	Закон України
	Ст.148 Сімейного кодексу України

	5.
	акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративних послуг

	8.
	Підстави для одержання адміністративних послуг
	Розпорядження  голови райдержадміністрації про зміну прізвища дитини

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- заява;

- копія паспорта;

- довідка з місця реєстрації (проживання);

- копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу (у разі наявності).
- рішення суду про позбавлення батька/матері батьківських прав.


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративних послуг
	Документи надаються з письмовою заявою громадянина бажаючого змінити прізвище дитини

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративних послуг
	безоплатно

	У разі платності

	11.1.
	Нормативно - правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати(адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	 Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом місяця

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	розпорядження голови

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто смт. Теофіполь пл.. Кооперативна, 5, Служба у справах дітей

	16.
	примітки
	-


Начальник служби










Т.Фільчук
Затверджую










                                                Заступник голови районної









                                                       державної адміністрації










 




_________________ Олійник Л.П
Підготовка позовних заяв про позбавлення батьківських прав, відібрання дитини без позбавлення батьківських прав
 (назва адміністративної послуги)

Служба у справах дітей Теофіпольської райдержадміністрації

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративних послуг

	1.
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративних послуг
	30600, пл.Кооперативна, 5, смт. Теофіполь, Хмельницька область

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративних послуг
	Режим роботи щодня з 800 до 1715
перерва на обід  з 1200 до 1300

в п’ятницю  з 800 до 1600

вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон /факс, адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративних послуг
	(03844) 3-05-98

slujbatf@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративних послуг

	4.
	Закон України
	ст. 165, ст. 170 Сімейного кодексу України

	5.
	акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративних послуг

	8.
	Підстави для одержання адміністративних послуг
	Висновок органу опіки та піклування

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Одержувач адміністративної послуги для надання висновку про доцільність позбавлення відповідно Сімейного кодексу України, Цивільного кодексу України, Закону України «Про охорону дитинства» від  03.02.2005 № 2414-ІV, постанови КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», подає: 

- письмова заява  одного з батьків, особи, в сім'ї якої проживає дитина, закладу охорони здоров’я або навчального закладу, в якому перебуває дитина, самої дитини, яка досягла досягла 14-ти років;

- копія свідоцтва про народження дитини

- пояснення від родичів, сусідів, вчителів (4-5) щодо того з батьків якого позбавляють батьківських прав; 

- акт обстеження житлово-побутових умов проживання дитини;

- характеристика на батька (матір), які не виконують батьківські обов’язки (адміністрація навчального закладу);

- характеристика на дитину (адміністрація навчального закладу);

- довідка про склад сім’ї та реєстрацію місця проживання  дитини;

- висновок про стан здоров’я дитини;

- копії свідоцтв про розлучення, встановлення батьківства, свідоцтв про смерть;

- довідка з державної виконавчої служби про стан сплати аліментів ( в разі необхідності);

- копія виконавчого листа про стягнення аліментів (при необхідності);

- рішення суду про притягнення батька (матері) до кримінальної відповідальності за злісне ухилення від сплати аліментів (при необхідності);

- характеристики з місця проживання та місця роботи на батьків, які не виконують батьківські обов’язки;

- рапорт дільничного РВ УМВС на сім’ю;

- пояснююча дитини щодо взаємовідносин з тим з батьків якого позбавляють батьківських прав (якщо дитині 10 років та більше);

- матеріали соціального супроводу сім’ї, проведеного центром соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді;

- довідка з місця реєстрації (проживання) особи, щодо якої порушено питання позбавлення батьківських прав



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративних послуг
	Документи надаються з письмовою заявою громадянина бажаючого позбавлення особи батьківських прав

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративних послуг
	безоплатно

	У разі платності

	11.1.
	Нормативно - правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати(адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	 Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом місяця

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Позовна заява

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто смт. Теофіполь пл.. Кооперативна, 5, Служба у справах дітей

	16.
	примітки
	-


Начальник служби










Т.Фільчук
Затверджую










                                                Заступник голови районної









                                                       державної адміністрації










 




_________________ Олійник Л.П
Надання дозволу на визначення способів участі у вихованні дитини та спілкуванні з нею того з батьків, хто проживає окремо від неї
(назва адміністративної послуги)

Служба у справах дітей Теофіпольської райдержадміністрації

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративних послуг

	1.
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративних послуг
	30600, пл.Кооперативна, 5, смт. Теофіполь, Хмельницька область

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративних послуг
	Режим роботи щодня з 800 до 1715
перерва на обід  з 1200 до 1300

в п’ятницю  з 800 до 1600

вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон /факс, адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративних послуг
	(03844) 3-05-98

slujbatf@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративних послуг

	4.
	Закон України
	ст.158 Сімейного кодексу України

	5.
	акти Кабінету Міністрів України
	п.73 постанови КМУ від 24.09.2008 №866

	6.
	акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративних послуг

	8.
	Підстави для одержання адміністративних послуг
	Рішення органу опіки та піклування

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 Для надання адміністративної послуги та отримання копії розпорядження один з батьків, що проживає окремо від дитини, подає службі у справах дітей за місцем проживання дитини:

1.заяву;

2. копію паспорта;

3. довідку з місця реєстрації (проживання); 

4. копію свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу (у разі наявності);

5. копію свідоцтва про народження дитини;
6. акт обстеження житлово-побутових умов;

7. довідка з місця роботи з відомостями про заробітну плату;

8. характеристику з місця проживання.


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративних послуг
	Документи надаються з письмовою заявою громадянина бажаючого спілкуватися з дитиною

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративних послуг
	безоплатно

	У разі платності

	11.1.
	Нормативно - правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати(адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	 Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом місяця

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення органу опіки та піклування

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто смт. Теофіполь пл.. Кооперативна, 5, Служба у справах дітей

	16.
	примітки
	-


Начальник служби










Т.Фільчук
Затверджую










                                                Заступник голови районної









                                                       державної адміністрації










 




_________________ Олійник Л.П
Надання дозволів  на продаж, купівлю, обмін, здійснення правочинів щодо рухомого і нерухомого майна, 
право користування або власності, яке має дитина
 (назва адміністративної послуги)

Служба у справах дітей Теофіпольської райдержадміністрації

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративних послуг

	1.
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративних послуг
	30600, пл.Кооперативна, 5, смт. Теофіполь, Хмельницька область

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративних послуг
	Режим роботи щодня з 800 до 1715
перерва на обід  з 1200 до 1300

в п’ятницю  з 800 до 1600

вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон /факс, адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративних послуг
	(03844) 3-05-98

slujbatf@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративних послуг

	4.
	Закон України
	ст.177 Сімейного кодексу України,

Закон України «Про забезпечення організаційно – правових умов соціального захисту дітей – сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»,
ст.12 Закону України «Про основи соціального захисту бездомних осіб і безпритульних дітей».


	5.
	акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 24.09.2008 №866, п.65,66,67

	6.
	акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративних послуг

	8.
	Підстави для одержання адміністративних послуг
	Рішення органу опіки та піклування

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.заяву кожного з батьків (опікунів, піклувальників);

2. копію паспорта, довідку про присвоєння ідентифікаційного номера заявника кожного з батьків (опікунів та піклувальників);

3.документи, що підтверджують право власності (користування) дитини на відчужуване майно;

4. витяг з реєстру прав власності на рухоме, нерухоме майно, виданий відповідно до законодавства;

5. копію свідоцтва про народження дитини;

6. довідку з місця проживання, про склад сім’ї та реєстрацію або витяг з домової книги;

7. копію рішення про встановлення опіки над дитиною (для опікунів, піклувальників);

8. копію рішення про встановлення опіки над майном дитини (для опікунів, піклувальників);

9. копію свідоцтва  про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі наявності). У разі виїзду сім’ї  на постійне місце проживання за кордон  до зазначених документів додається довідка управління (відділу) у справах громадянства, імміграції та реєстрації фізичних осіб за місцем реєстрації сім’ї.



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративних послуг
	Документи надаються з письмовою заявою громадянина бажаючого здійснити правочин

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративних послуг
	безоплатно

	У разі платності

	11.1.
	Нормативно - правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати(адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	 Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом місяця

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення органу опіки і піклування

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто смт. Теофіполь пл.. Кооперативна, 5, Служба у справах дітей

	16.
	примітки
	-


Начальник служби










Т.Фільчук
Затверджую










                                                Заступник голови районної









                                                       державної адміністрації










 




_________________ Олійник Л.П
Підготовка висновку про доцільність усиновлення одним із подружжя дитини другого з подружжя
(назва адміністративної послуги)

Служба у справах дітей Теофіпольської райдержадміністрації

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративних послуг

	1.
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративних послуг
	30600, пл.Кооперативна, 5, смт. Теофіполь, Хмельницька область

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративних послуг
	Режим роботи щодня з 800 до 1715
перерва на обід  з 1200 до 1300

в п’ятницю  з 800 до 1600

вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон /факс, адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративних послуг
	(03844) 3-05-98

slujbatf@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративних послуг

	4.
	Закон України
	Статті 211, 215, 220 Сімейного кодексу України

	5.
	акти Кабінету Міністрів України
	п. 91 пост. № 905 від 08.10.2008 «Про затвердження Порядку провадження діяльності з усиновлення та здійснення нагляду за дотриманням прав усиновлених дітей»

	6.
	акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративних послуг

	8.
	Підстави для одержання адміністративних послуг
	Висновок органу опіки та піклування

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. копія паспорта або іншого документа, що засвідчує особу (у двох примірниках); 

2. копія свідоцтва про шлюб;

3. висновок про стан здоров'я заявника;

4. довідка про наявність чи відсутність судимості;

5. копія свідоцтва про народження дитини;

6. згода того з подружжя, дитину якого усиновлює інший з подружжя, та документ, який засвідчує відсутність другого з батьків дитини (копія свідоцтва про смерть або довідка про смерть, видана органом реєстрації актів цивільного стану, копія рішення суду про позбавлення батьківських прав, про визнання недієздатним або безвісно відсутнім, довідка з органу реєстрації актів цивільного стану щодо запису відомостей про батька дитини тощо);

7. засвідчена нотаріально письмова згода заявника, який є іноземцем, на отримання інформації про нього в Генеральному секретаріаті Інтерполу та правоохоронних органах держави, громадянином якої є іноземець, та держави, на території якої він проживає (у двох примірниках).

8. висновок компетентного органу країни проживання, який підтверджує можливість заявника бути усиновлювачем (подається у разі, коли усиновлювач проживає за межами України). У висновку зазначаються адреса, житлово-побутові умови, біографічні дані заявника, стосунки в сім'ї, ставлення до усиновлення. Якщо висновок видано недержавним органом, до нього додається копія ліцензії на провадження таким органом діяльності, пов'язаної з усиновленням.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративних послуг
	Документи надаються з письмовою заявою громадянина бажаючого здійснити усиновлення

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративних послуг
	безоплатно

	У разі платності

	11.1.
	Нормативно - правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати(адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	 Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом 10 днів 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Висновок органу опіки і піклування

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто смт. Теофіполь пл.. Кооперативна, 5, Служба у справах дітей

	16.
	примітки
	-


Начальник служби










Т.Фільчук
Затверджую










                                                Заступник голови районної









                                                       державної адміністрації










 




_________________ Олійник Л.П
Реєстрація народження підкинутої, знайденої дитини
 (назва адміністративної послуги)

Служба у справах дітей Теофіпольської райдержадміністрації

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративних послуг

	1.
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративних послуг
	30600, пл.Кооперативна, 5, смт. Теофіполь, Хмельницька область

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративних послуг
	Режим роботи щодня з 800 до 1715
перерва на обід  з 1200 до 1300

в п’ятницю  з 800 до 1600

вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон /факс, адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративних послуг
	(03844) 3-05-98

slujbatf@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративних послуг

	4.
	Закон України
	ст.144 Сімейного кодексу України

	5.
	акти Кабінету Міністрів України
	п.69 постанови КМУ від 24.09.08 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»

	6.
	акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративних послуг

	8.
	Підстави для одержання адміністративних послуг
	Рішення органу опіки та піклування 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Служба у справах дітей готує документи для реєстрації народження підкинутої, знайденої дитини та подання їх органам реєстрації актів цивільного стану за місцем виявлення такої дитини:

- повідомлення про дитину, її місцеперебування;
- Акт про підкинуту, знайдену дитину;

- медичне свідоцтво про народження дитини.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративних послуг
	Заява органу опіки та піклування, доручення представнику

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративних послуг
	безоплатно

	У разі платності

	11.1.
	Нормативно - правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати(адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	 Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом 15 днів 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Свідоцтво про народження дитини

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто смт. Теофіполь пл.. Кооперативна, 5, Служба у справах дітей

	16.
	примітки
	-


Начальник служби










Т.Фільчук
Затверджую










                                                Заступник голови районної









                                                       державної адміністрації










 




_________________ Олійник Л.П
Надання (втрату) дитині статусу дитини – сироти або дитини, позбавленої батьківського піклування
(назва адміністративної послуги)

Служба у справах дітей Теофіпольської райдержадміністрації

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративних послуг

	1.
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративних послуг
	30600, пл.Кооперативна, 5, смт. Теофіполь, Хмельницька область

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративних послуг
	Режим роботи щодня з 800 до 1715
перерва на обід  з 1200 до 1300

в п’ятницю  з 800 до 1600

вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон /факс, адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративних послуг
	(03844) 3-05-98

slujbatf@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративних послуг

	4.
	Закон України
	-

	5.
	акти Кабінету Міністрів України
	п.21 постанови КМУ від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»

	6.
	акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративних послуг

	8.
	Підстави для одержання адміністративних послуг
	Рішення органу опіки та піклування 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для підтвердження статусу дитини-сироти:

1.свідоцтво про народження дитини;

2.свідоцтво про смерть, видане органом реєстрації актів цивільного стану, батьки яких оголошені судом померлими;

Для підтвердження статусу дитини, позбавленої батьківського піклування:

1.свідоцтво про народження дитини;

2.рішення суду про позбавлення батьків батьківських прав;

3.рішення суду щодо відібрання у батьків без позбавлення батьківських прав (у разі наявності);

4.рішення суду щодо батьків яких визнані безвісно відсутніми (у разі наявності);

5.рішення суду щодо батьків які визнані недієздатними (у разі наявності);

6.вирок суду щодо батьків які відбувають покарання в місцях позбавлення волі;

7.постанова суду щодо батьків яких перебувають під вартою на час слідства;

8.ухвала суду або довідка органів внутрішніх справ про розшук батьків та відсутність відомостей про місцезнаходження батьків які знаходяться у розшуку органами внутрішніх справ, пов'язаному з ухиленням від сплати аліментів та відсутністю відомостей про їх місцезнаходження;

9.висновок медико-соціальної експертної комісії про наявність у батька, матері хвороби, що перешкоджає виконанню ними батьківських обов'язків, виданим у порядку, встановленому МОЗ у зв'язку з тривалою хворобою батьків, яка перешкоджає їм виконувати свої батьківські обов'язки;

10.акт за формою, затвердженою МОЗ і МВС щодо підкинутої дитини, батьки яких невідомі, покинутим в пологовому будинку, іншому закладі охорони здоров'я або яких відмовилися забрати з цих закладів батьки, інші родичі.



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративних послуг
	Документи особової справи дитини



	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративних послуг
	безоплатно

	У разі платності

	11.1.
	Нормативно - правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати(адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	 Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом 5 днів 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення органу опіки та піклування

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто смт. Теофіполь пл.. Кооперативна, 5, Служба у справах дітей

	16.
	примітки
	-


Начальник служби










Т.Фільчук
Затверджую










                                                Заступник голови районної









                                                       державної адміністрації










 




_________________ Олійник Л.П
Рішення про створення прийомної сім’ї, дитячого будинку сімейного типу
 (назва адміністративної послуги)

Служба у справах дітей Теофіпольської райдержадміністрації

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративних послуг

	1.
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративних послуг
	30600, пл.Кооперативна, 5, смт. Теофіполь, Хмельницька область

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративних послуг
	Режим роботи щодня з 800 до 1715
перерва на обід  з 1200 до 1300

в п’ятницю  з 800 до 1600

вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон /факс, адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративних послуг
	(03844) 3-05-98

slujbatf@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративних послуг

	4.
	Закон України
	-

	5.
	акти Кабінету Міністрів України
	Постанови КМУ від 26.04.2002 року № 565 «Про затвердження Положення про прийомну сім’ю», від 26 квітня 2002 р. N 564 «Про затвердження Положення про дитячий будинок сімейного типу

	6.
	акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративних послуг

	8.
	Підстави для одержання адміністративних послуг
	Рішення органу опіки та піклування 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.заяву (від подружжя приймається спільна заява, підписана обома подружжями);

2.довідку про доходи за останні шість місяців або копію декларації про доходи, засвідчену в установленому порядку;

3.документ, що підтверджує право власності або користування житловим приміщенням;

4.копію свідоцтва про шлюб (для осіб, які перебувають у шлюбі);

5.довідку про проходження курсу навчання з виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, і рекомендацію центру соціальних служб для сім'ї, дітей та молоді щодо включення кандидатів до єдиного банку даних;

6.копію паспорта;

7.висновок про стан здоров'я заявника, складений за формою згідно з додатком 5;

8.довідку від нарколога та психіатра для осіб, які проживають разом із заявниками;

9.довідку про наявність чи відсутність судимості для кожного заявника, видану органами внутрішніх справ за місцем проживання заявника;

10.письмову згоду всіх повнолітніх членів сім'ї, що проживають разом з особою, яка бажає взяти дитину-сироту або дитину, позбавлену батьківського піклування, під опіку, піклування, утворити прийомну сім'ю або на власній житловій площі - дитячий будинок сімейного типу, засвідчену нотаріально або написану власноручно в присутності посадової особи, яка здійснює прийом документів, про що робиться позначка на заяві із зазначенням прізвища, ім'я, по батькові, підпису посадової особи та дати.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративних послуг
	Документи надаються з письмовою заявою громадян

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративних послуг
	безоплатно

	У разі платності

	11.1.
	Нормативно - правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати(адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	 Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом 3 днів 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення органу опіки та піклування

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто смт. Теофіполь пл.. Кооперативна, 5, Служба у справах дітей

	16.
	примітки
	-


Начальник служби










Т.Фільчук
Затверджую










                                                Заступник голови районної









                                                       державної адміністрації










 




_________________ Олійник Л.П
Призначення опіки над майном дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
(назва адміністративної послуги)

Служба у справах дітей Теофіпольської райдержадміністрації

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративних послуг

	1.
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративних послуг
	30600, пл.Кооперативна, 5, смт. Теофіполь, Хмельницька область

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративних послуг
	Режим роботи щодня з 800 до 1715
перерва на обід  з 1200 до 1300

в п’ятницю  з 800 до 1600

вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон /факс, адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративних послуг
	(03844) 3-05-98

slujbatf@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративних послуг

	4.
	Закон України
	Закон України “Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт і дітей, позбавлених батьківської опіки”

	5.
	акти Кабінету Міністрів України
	п. 57 Постанова КМУ від 24.09.2008р.№866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»

	6.
	акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративних послуг

	8.
	Підстави для одержання адміністративних послуг
	Рішення органу опіки та піклування 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.заяву; 

2.копію паспорта; 

3.копію свідоцтва про народження дитини;

4.копію розпорядження про влаштування дитини;

5.письмову згоду опікуна дитини, прийомних батьків, батьків-вихователів на призначення опіки над майном дитини, засвідчену нотаріально, або написану власноручно у присутності спеціаліста служби у справах дітей (у разі, якщо особа, яка виявила бажання бути опікуном над майном дитини, не є її опікуном, прийомними батьками або батьками-вихователями);

6.письмову згоду осіб, які є співвласниками майна, на призначення опіки над майном дитини, написана власноручно у присутності спеціаліста служби у справах дітей;

7.довідку форми №3 про реєстрацію дитини та копії документів, що підтверджують право власності дитини на майно;

8.письмову згоду дитини на призначення особи опікуном над її майном (у разі, якщо дитина досягла віку, коли вона може висловити свою думку).

Строк дії документів становить один рік з дня їх видачі.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративних послуг
	Документи надаються з письмовою заявою громадян

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративних послуг
	безоплатно

	У разі платності

	11.1.
	Нормативно - правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати(адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	 Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом місяця  

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення органу опіки та піклування

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто смт. Теофіполь пл.. Кооперативна, 5, Служба у справах дітей

	16.
	примітки
	-


Начальник служби










Т.Фільчук
Затверджую










                                                Заступник голови районної









                                                       державної адміністрації










 




_________________ Олійник Л.П
Надання витягу з обліково-статистичної картки дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування
 (назва адміністративної послуги)

Служба у справах дітей Теофіпольської райдержадміністрації

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративних послуг

	1.
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративних послуг
	30600, пл.Кооперативна, 5, смт. Теофіполь, Хмельницька область

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративних послуг
	Режим роботи щодня з 800 до 1715
перерва на обід  з 1200 до 1300

в п’ятницю  з 800 до 1600

вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон /факс, адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративних послуг
	(03844) 3-05-98

slujbatf@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративних послуг

	4.
	Закон України
	-

	5.
	акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	акти центральних органів виконавчої влади
	Лист Міністерства освіти та науки України від 15.03.2010р. №1/9-176 «Про інформаційні матеріали щодо документів вступників до вищих навчальних закладів»

	7.
	акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративних послуг

	8.
	Підстави для одержання адміністративних послуг
	Рішення органу опіки та піклування 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Звернення та документ, що посвідчує особу.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративних послуг
	Документи надаються з письмовою заявою осіб.
- свідоцтво про народження;
- рішення про надання статусу дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування.


	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративних послуг
	безоплатно

	У разі платності

	11.1.
	Нормативно - правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати(адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	 Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом 15 днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з обліково статистичної картки

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто смт. Теофіполь пл.. Кооперативна, 5, Служба у справах дітей

	16.
	примітки
	-


Начальник служби










Т.Фільчук







