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УКРАЇНА

Теофіпольська районна державна адміністрація

Хмельницької області

Архівний відділ

вул.Леніна,7 ,смт Теофіполь,Хмельницької області

 30600, тел.3-12-81  
16.07.2013 № 18                                            
	Начальнику Теофіпольського
районного управління юстиції

Т. Віркун                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     


        На державну реєстрацію направляється наказ архівного відділу райдержадміністрації від 16 липня 2013 року № 3 «Про Порядок доступу до приміщень архівного відділу Теофіпольської  районної державної адміністрації».
        Наказ прийнято відповідно до Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи»,  п. 1.3. Порядку доступу до приміщень і на територію державних архівних установ, затвердженого наказом   Державного комітету архівів України від 25 листопада 2008 року N 236, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 12 грудня 2008 року за № 1190/15881, Положення про архівний відділ Теофіпольської районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням голови Теофіпольської районної державної адміністрації від 28 грудня 2012 року № 363/2012-р. 
Додаток: оригінал та 2 копії  на 16 аркушах.
Начальник архівного відділу


                              С. Поліщук
ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА
до проекту наказу  архівного відділу райдержадміністрації 
«Про Порядок доступу до приміщень архівного відділу Теофіпольської районної державної адміністрації»

1.Обґрунтування необхідності прийняття розпорядження
   Для  установлення основних вимог щодо організації доступу фізичних осіб та представників юридичних осіб до приміщень архівного відділу Теофіпольської районної державної адміністрації,   а   також   виносу   документів, друкованих видань, інших матеріальних цінностей.
2.Мета і шляхи її досягнення

Метою є посилення охоронних заходів щодо збереження документів Національного архівного фонду.
3. Правові аспекти
   Предметом регулювання даного наказу є наказ   Державного комітету архівів України від 25 листопада 2008 року N 236, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 12 грудня 2008 року за № 1190/15881.

4.Фінансово-економічне обґрунтування
   Реалізація даного розпорядження не потребує матеріальних витрат.

5.
Позиція заінтересованих органів
   Наказ розроблено відповідно до Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи»,  п. 1.3.  Порядку доступу до приміщень і на територію державних архівних установ від 25 листопада 2008 року N 236. 
6.
Регіональний аспект
   Проект наказу не стосується питання розвитку адміністративно-територіальної одиниці.
7.
Громадське обговорення
   Проект наказу не потребує проведення громадського обговорення.
8.
Прогноз результатів
   Реалізація даного наказу зобов’язує виконання Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи»,  п. 1.3. Порядку доступу до приміщень і на територію державних архівних установ, затвердженого наказом   Державного комітету архівів України від 25 листопада 2008 року N 236, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 12 грудня 2008 року за № 1190/15881.

Начальник архівного відділу


                              С. Поліщук
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УКРАЇНА

Теофіпольська районна державна адміністрація

Хмельницької області

Архівний відділ

  НАКАЗ

16.07. 2013                                           Теофіполь                                 № 3
Про Порядок доступу до приміщень

архівного відділу Теофіпольської  

районної державної адміністрації

           На підставі  Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи»,  п. 1.3. Порядку доступу до приміщень і на територію державних архівних установ, затвердженого наказом   Державного комітету архівів України від 25 листопада 2008 року N 236, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 12 грудня 2008 року за № 1190/15881, Положення про архівний відділ Теофіпольської районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням голови Теофіпольської районної державної адміністрації від 28 грудня 2012 року № 363/2012-р. та з метою посилення охоронних заходів щодо збереження документів Національного архівного фонду,
НАКАЗУЮ:
      1. Затвердити Порядок доступу до приміщень архівного відділу Теофіпольської  районної державної адміністрації, що додається.
       2. Цей наказ набирає чинності через 10 днів з дати його державної реєстрації в Теофіпольському районному управлінні юстиції  , але не раніше  дня його оприлюднення.

       3.Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Начальник архівного відділу


                         
Теофіпольської районної
державної адміністрації                                           С.Поліщук
	«ЗАТВЕРДЖЕНО

 Наказ архівного відділу          Теофіпольської районної державної адміністрації                                                                                                                                                  16 липня 2013 року  № 3 »


ПОРЯДОК
доступу до приміщень архівного відділу
Теофіпольської  районної державної адміністрації
     1.Цей Порядок розроблено відповідно до Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи», Порядку доступу до приміщень і на територію державних архівних установ, затвердженого наказом Державного комітету архівів України від 25 листопада 2008 № 236, зареєстрованого Міністерством  юстиції України   12 грудня 2008 №  1190/15881, Положення  про архівний відділ Теофіпольської районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням  голови районної державної адміністрації  від 28 грудня 2012  № 363/2012-р.
     2.Порядок установлює основні вимоги щодо організації доступу фізичних осіб та представників юридичних осіб до приміщень архівого відділу Теофіпольської районної державної адміністрації   (далі   -   архіву),   а   також   виносу   документів, друкованих видань, інших матеріальних цінностей.
     3.Доступ до приміщення архіву здійснюється за пред'явленням особою відповідного документа, що посвідчує особу: паспорт, посвідчення, членський квиток - для членів Спілки архівістів України тощо.
     4.Працівники органів законодавчої, виконавчої і судової влади, а також правоохоронних органів при виконанні ними службових обов'язків, кур'єри з кореспонденцією, працівники ремонтних, енергетичних та інших організацій, що обслуговують архів, мають право проходити до приміщень архіву за своїми службовими посвідченнями.
     5.Інформація щодо відвідувачів архіву зазначається у книзі обліку відвідувачів архіву.
     6.Члени дорадчих органів архіву, особи, які прибувають для участі в нарадах, семінарах, екскурсіях, інших заходах, допускаються до приміщення архіву    відповідно    до    заздалегідь    підготовленого    списку,    підписаного начальником архіву, після пред'явлення документа, що посвідчує особу.
     7.Громадяни іноземних держав та особи без громадянства допускаються до приміщень архіву на загальних підставах.
     8.Вхід до приміщення архіву відвідувачам з портфелями, господарськими та спортивними сумками, пакунками не дозволяється.
     9.Унесення до приміщень архіву сторонніх документів, їх копій, друкованих видань, технічних засобів (фотоапаратів, кінокамер, розмножувальних апаратів тощо) без погодження з начальником архіву забороняється.
     10.Для тимчасового зберігання верхнього одягу відвідувачів та предметів, вхід з якими до приміщення архіву заборонений  мають бути створені відповідні умови.
     11.Виносити документи (архівні і службові) та їх копії, друковані видання та інші матеріальні цінності дозволяється лише з дозволу начальника архіву з оформленням відповідних  документів (акт видавання документів у тимчасове користування та інше).
     12.Доступ до архівосховища сторонніх осіб суворо забороняється.
     13.Відвідування архівосховища сторонніми особами під час проведення екскурсій, здійснення ремонтних робіт тощо дозволяється лише в присутності начальника архіву.
     14.У робочий час двері архівосховища повинні замикатися на ключ, у позаробочий час, вихідні та святкові дні - обов'язково опечатуватися. Обов'язковому опечатуванню підлягають шафи, у яких зберігаються облікові документи.
     15.У разі стихійного лиха, пожежі, аварії, іншої надзвичайної ситуації аварійно-рятувальні служби, залучені до виконання робіт з ліквідації надзвичайної ситуації, пропускаються до приміщення архіву безперешкодно, в присутності начальника архіву.
Начальник архівного відділу                                                         
Теофіпольської районної
державної адміністрації                                                   С.Поліщук
_1024841779.unknown

