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УКРАЇНА

ТЕОФІПОЛЬСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ
ХМЕЛЬНИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

13.02.2013



Теофіполь



№ 47/2013-р
Про  офіційний  веб-сайт 

Теофіпольської районної 

державної   адміністрації

На підставі Закону України «Про доступ до публічної інформації», Указу Президента України від 1 серпня 2002 року № 683  «Про додаткові заходи щодо забезпечення відкритості у діяльності органів державної влади», Постанов Кабінету Міністрів України від 4 січня 2002 року №3 «Про порядок оприлюднення у мережі Інтернет інформації про діяльність органів виконавчої  влади», від 29 серпня 2002 року №1302 «Про заходи щодо подальшого забезпечення відкритості у діяльності органів виконавчої влади», з метою поліпшення умов для реалізації громадянами конституційних прав на участь в управлінні державними справами і на вільний доступ до інформації про діяльність органів виконавчої влади, а також забезпечення гласності та відкритості діяльності цих органів:
1. Затвердити Положення про офіційний веб-сайт Теофіпольської районної державної адміністрації (додаток 1).    
2. Затвердити склад постачальників інформації для наповнення офіційного веб-сайту Теофіпольської районної державної адміністрації (додаток 2).
3. Адміністрування офіційного веб-сайту Теофіпольської районної державної адміністрації покласти на головного спеціаліста-програміста відділу інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю апарату районної державної адміністрації Комісарчука Артема Володимировича.

4. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на заступника голови районної державної адміністрації О.Юрчука.

       Голова адміністрації



     В.Довжук

   Додаток 1
   ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядження  голови районної
державної адміністрації 
13.02. 2013 р. № 47/2013-р

ПОЛОЖЕННЯ 

про офіційний веб-сайт Теофіпольської районної державної адміністрації

1. Це Положення розроблене відповідно до Конституції України, законів України «Про місцеві державні адміністрації», «Про інформацію», «Про Концепцію Національної програми інформатизації», «Про електронні документи та електронний документообіг», інших нормативно-правових актів, а також з врахуванням Указу Президента України від 01.08.2002 р. № 683  «Про додаткові заходи щодо забезпечення відкритості у діяльності органів державної влади», Постанов Кабінету Міністрів України від 04.01.2002 р.№3 «Про порядок оприлюднення у мережі Інтернет інформації про діяльність органів виконавчої  влади», від 29.08.2002 р. №1302 «Про заходи щодо подальшого  забезпечення відкритості у діяльності органів виконавчої влади».

2. Офіційним веб-сайтом Теофіпольської районної державної адміністрації в мережі Інтернет є веб-сайт, розміщений за адресою: http://rda.tf.km.ua/start.htm (далі - веб-сайт). Веб-сайт є офіційним джерелом інформації, що забезпечує висвітлення діяльності Теофіпольської районної державної адміністрації, її апарату, структурних підрозділів, установ, підприємств, організацій, що діють на території району.  Веб-сайт створений з метою поліпшення умов для реалізації громадянами конституційних прав на участь в управлінні державними справами і на вільний доступ до інформації про діяльність органів виконавчої влади, а також забезпечення гласності та відкритості діяльності цих органів.

3. Право інтелектуальної власності на веб-сайт належить Теофіпольській районній державній адміністрації.

4. Вся інформація на веб-сайт подається українською мовою, а при потребі англійською мовою (у випадках, коли інформація призначена міжнародним партнерам, інвесторам, стосується міжнародних проектів).


5. Адміністрування (інформаційне наповнення, поновлення та технічний супровід) веб-сайту покладається на відділ інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю апарату Теофіпольської районної державної адміністрації (далі – Адміністратор).

6.  Адміністратор відповідно до покладених на нього завдань:

6.1. Визначає структуру веб-сайту;

6.2. Забезпечує постійну технічну підтримку та безперебійне функціонування веб-сайту; 

6.4. Готує пропозицій щодо зміни структури веб-сайту та регламенту його функціонування;

6.5. Погоджує з першим заступником та заступниками голови районної державної адміністрації, начальником відділу інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю апарату районної державної адміністрації зміст та періодичність поновлень розділів веб-сайту; 

6.6. Забезпечує збір, узагальнення, оперативне висвітлення інформації на веб-сторінці про діяльність районної державної адміністрації;

6.7. Вирішує поточні питання, пов'язані з інформаційним наповненням та поновленням веб-сайту;

6.8. Забезпечує функціонування усіх підсистем веб-сайту та захист розміщеної на веб-сайті інформації від несанкціонованої модифікації; 

6.9. Розробляє дизайн веб-сайту, готує відповідний макет та типові шаблони сторінок; 

6.10. Проводить моніторинг відвідування веб-сайту сторонніми користувачами та надає інформацію заступнику голови районної державної адміністрації; 

6.11. Вносить, у разі потреби, поточні зміни до стилістичного вирішення окремих елементів дизайну веб-сайту. 


7. Структура веб-сайту включає:
7.1. Меню бокової (лівої) навігації, яке містить нормативно-правову базу діяльності райдержадміністрації, інформаційно-довідкові та статистичні  матеріали. До бокової (лівої) навігації можуть бути додані й інші пункти, які даватимуть змогу отримувати найповнішу інформацію про діяльність районної державної адміністрації, вирішувати нагальні питання взаємодії громадян та юридичних осіб з органами виконавчої влади;

7.2. Меню бокової (правої) навігації, яке містить архів записів та посилання на сайти партнерів районної державної адміністрації;
7.3. Посилання на веб-ресурси вищих органів державної влади України, обласної державної адміністрації, органів державної влади, розміщених у районі, підприємств, установ, організацій та засобів масової інформації, офіційних установ, які є головними або пріоритетними партнерами органу. Не рекомендується розміщення на сайті веб-адрес і посилань на комерційні веб-ресурси, які працюють не за профілем  органу або якщо специфіка діяльності органу не є пріоритетною для веб-ресурсу цієї компанії. Щомісяця здійснюється перевірка на відповідність та робочий стан посилань, наведених на сайті.

7.4. Новини, які розміщуються на першій сторінці по центру головної сторінки. Розміщення новин відбувається за принципом  винесення  заголовка  новини з наступним посиланням на повний текст документа (за наявності фотогалегея). 

7.5. Обов'язкове використання державної символіки України та району. Колористична гама має бути витриманою у межах єдиного стильового рішення органу влади, можуть використовуватись різні кольори, але пріоритетом є державні. 
8. На сайті розміщують:

8.1. Найменування органу;

8.2. Інформацію про основні завдання та нормативно-правові засади діяльності районної державної адміністрації;

8.3. Інформацію про структуру та керівництво районної державної адміністрації (прізвища, імена та по батькові керівників);

8.4. Інформацію про місцезнаходження районної державної адміністрації, його управлінь, відділів та інших структурних підрозділів (поштові адреси, номери телефонів, факсів, адреси електронної пошти та веб-сайтів);

 8.5. Інформацію про основні функції структурних підрозділів районної державної адміністрації, а також прізвища, імена, по-батькові, номери телефонів, адреси електронної пошти їх керівників;

 8.6. Нормативно-правові акти з питань, що належать до компетенції районної державної адміністрації;

 8.7. Всі розпорядження голови районної державної адміністрації (крім розпоряджень з кадрових питань та актів з обмеженим доступом). Розпорядження розміщуються на веб-сайті у термін встановлений чинним законодавством України. Адміністратор забезпечує ведення бази даних, її постійне накопичення.

8.8. Плани підготовки проектів регуляторних актів та зміни до них, повідомлення про оприлюднення проектів регуляторних актів, проекти цих актів і аналіз їх регуляторного впливу, звіти про відстеження результативності прийнятих регуляторних актів, відомості про регуляторну діяльність; 

8.9. Перелік та порядок надання адміністративних послуг органами виконавчої влади і бюджетними установами, які перебувають в їх управлінні та яким делеговані повноваження з надання таких послуг; 

8.10. Відомості про виконання плану заходів з реалізації Концепції сприяння органами виконавчої влади розвитку громадянського суспільства; 

8.11. Відомості про взаємодію з громадською радою при районній державній адміністрації; 

8.12. Відомості про проведення консультацій з громадськістю, громадської експертизи та врахування громадської думки у своїй діяльності; 

8.13. Зразки документів та інших матеріалів, необхідних для звернення громадян до районної державної адміністрації;

8.14. Інформацію про розпорядок роботи районної державної адміністрації та часи прийому громадян керівництвом;

8.15. Інформацію про виконання бюджету відповідного рівня;

8.16. Інформацію про установи і заклади соціальної сфери;

8.15. Інформацію про підприємства, установи та організації, що належать до сфери управління районної державної адміністрації;

8.16. Інформацію про Цільові програми у відповідній сфері;

8.17. Відомості про проведення закупівлі товарів (робіт, послуг) за державні кошти;

8.18. Інформацію про поточні та заплановані заходи і події у відповідній сфері;
8.20. Відомості про наявні вакансії;

8.21. Перелік комунальних підприємств, правоохоронних органів, лікувальних, оздоровчих, дошкільних та загальноосвітніх навчальних закладів, які знаходяться на території відповідної адміністративно-територіальної одиниці, із зазначенням адреси, номерів телефонів, розпорядку роботи;

8.22. Інформацію про порядок оскарження рішень, прийнятих органом відповідного рівня;

8.23. Інформацію про державні інформаційні ресурси з питань, що належать до компетенції районної державної адміністрації;
8.24. Інформацію про територію відповідної адміністративно-територіальної одиниці, історію регіону;
8.25. Загальний огляд економіки, опис природних ресурсів, відомості про транспортну інфраструктуру, засоби комунікації, промисловість, сільське господарство, створення привабливих інвестиційних умов у регіоні, вільні економічні зони, розвиток туризму тощо;

9. На веб-сайті може розміщуватися інша інформація, яку керівництво районної державної адміністрації вважає за доцільне оприлюднити.

10. Інформація, розміщена на веб-сайті, оновлюється одразу після зміни відомостей.
11. Інформація, розміщена на веб-сайті, вважається офіційною інформацією районної державної адміністрації.

12. Інформація для розміщення на веб-сайті подається Адміністратору веб-сайту керівниками структурних підрозділів районної державної адміністрації, установ, підприємств, організацій (постачальниками інформації) у електронному вигляді, а також в друкованому (з підписом), із зазначенням назви розділу та заголовка до повідомлення. 
 
13. Адміністратор розміщує інформацію на веб-сайті не пізніше наступного робочого дня після надходження інформації.

14. При змінах у раніше поданій інформації постачальник інформації подає їх Адміністратору протягом 3-х робочих днів після внесення відповідних змін. У випадку, якщо інформація стосується події, визначеної у часі, зміни у інформації подаються та розміщуються не пізніше, ніж за 24 години до початку відповідної події.

15. Керівники - постачальники інформації несуть особисту відповідальність за своєчасність, достовірність та актуальність інформації, поданої для розміщення на веб-сайті.

16. Для одержання або уточнення інформації Адміністратор уповноважений направляти запити її постачальникам у формі електронних або письмових листів. Постачальники інформації надають або уточнюють  інформацію відповідно до вимог цього розділу впродовж 5 робочих днів від одержання запиту Адміністратора.

17. При використанні інформації з веб-сайту посилання на веб-сайт є обов'язковим.

 Заступник голови адміністрації 




О.Юрчук


        Додаток 2          

            ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядження  голови районної
державної адміністрації 
13.02. 2013 р. № 47/2013-р

СКЛАД  ПОСТАЧАЛЬНИКІВ  ІНФОРМАЦІЇ

  для наповнення офіційного веб-сайту Теофіпольської районної державної адміністрації

	№

з/п
	Назва розділу веб-сайту
	Постачальники інформації

	1.
	Головна сторінка
	Відділ організаційно-кадрової роботи апарату РДА

	2.
	Історія району
	Відділ культури РДА

	3.
	Структура органу
	Відділ організаційно-кадрової роботи апарату РДА

	4.
	Вакансії
	Відділ організаційно-кадрової роботи апарату РДА

	5.
	Планування роботи
	Відділ організаційно-кадрової роботи апарату РДА

	6.
	Звернення громадян
	Загальний відділ апарату РДА

	7.
	Доступ до публічної інформації
	Сектор контролю апарату РДА

	8.
	Нормативно-правові акти
	Юридичний відділ апарату РДА

	9.
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