Затверджую

перший заступник голови Теофіпольської районної 
державної адміністрації

Хмельницької області

______________ П.Вільшинський
від „___” ____________ 2014

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки 
 (назва адміністративної послуги)
Сектор містобудування та архітектури відділу ЖКГ та будівництва районної державної адміністрації
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративних послуг

	1.
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративних послуг
	30600, Хмельницька обл., смт Теофіполь, вул. Леніна, 27

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративних послуг
	Щоденно від 8:00 год. до 17:15 год., у п’ятницю – від 8:00 год. до 16:00 год., перерва на обід від 13:00 год. до 14:00 год., вихідні – субота, неділя.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративних послуг
	Телефон: (0244) 3-10-89;
Електронна пошта: vidgkhrda1@meta.ua;



	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Стаття 29 Закону України "Про регулювання містобудівної діяльності", Порядок надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки, їх склад та зміст, затверджений наказом Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 07.07.2011 № 109

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява фізичної особи чи клопотання юридичної особи 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	До заяви додаються:

1. засвідчена в установленому порядку копія документа про право власності (користування) земельною ділянкою;

2. ситуаційний план (схема) щодо місцезнаходження земельної ділянки (у довільній формі);

3. викопіювання з топографо-геодезичного плану М 1:2000;

4. черговий кадастровий план (витяг з земельного кадастру); 

5. фотофіксація земельної ділянки (з оточенням);

6. містобудівний розрахунок з техніко-економічними показниками запланованого об'єкта будівництва.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	У Сектор містобудування та архітектури відділу ЖКГ та будівництва райдержадміністрації 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1.
	Нормативно – правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахункових рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Термін надання адміністративної послуги
	Протягом семи робочих днів з дня реєстрації заяви

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неподання повного пакета документів, визначених у п.6;

Невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам містобудівної документації на місцевому рівні

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Замовник отримує містобудівні умови та обмеження забудови земельної ділянки

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Надання містобудівних умов та обмеження забудови земельної ділянки, або відмови здійснюється шляхом поштового відправлення або під час особистого прийому замовником 

	16.
	Примітка
	


*також до інформаційної картки додається форма заяви.

Затверджую

перший заступник голови Теофіпольської районної 
державної адміністрації

Хмельницької області

______________ П.Вільшинський
від „___” ____________ 2014

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

Надання містобудівних умов та обмежень забудови

земельної ділянки

(назва адміністративної послуги)
Сектор містобудування та архітектури відділу ЖКГ та будівництва районної державної адміністрації

 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Приймання документів та перевірка на відсутність підстав для відмови у наданні містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділян-ки, реєстрація заяви, формування справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	1 день

	2.
	Передача документів у відділ будівництва та архітектури райдерж-адміністрації (далі – відділ) для реєстрації і виконання.
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 1 дня від дня звернення

	3.
	Розгляд заяви, виготов-лення містобудівних умов та обмежень чи підготовка аргументованої відмови у наданні
	Завідуючий сектору містобудування та архітектури райдержадміністрації
	В
	Не більше 3 робочих днів від дати надход-ження документів

	4.
	Передача містобудівних умов та обмежень чи письмової  відмови в Центр надання адміністра-тивних послуг Теофі-польської районної державної адміністрації Хмельницької області
	Завідуючий сектору містобудування та архітектури райдержадміністрації
	В
	1 день

	5.
	Видача замовнику містобудівних умов та обмежень чи відмови у наданні
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	1 день

	Загальна кількість днів надання послуги 
	7

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) 
	 7



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.

Начальнику  відділу житлово-комунального господарства та будівництва Теофіпольської районної державної адміністрації                        Шкляруку Анатолію Олександровичу
______________________________
(ПІБ)
Адреса реєстрації: ______________________________  

______________________________
ЗАЯВА
на видачу містобудівних умов і обмежень
Прошу надати містобудівні умови та обмеження забудови земельної ділянки загальною площею   ________   га, посвідчену                                                                       
                                                                                                                                                                                   (документ, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою)
яка розташована                                                                                                               

(місце знаходження земельної ділянки)
До заяви додається**: копія державного акту на право власності на
земельну ділянку; ситуаційна план-схема; викопіювання з топоплану; черговий кадастровий план; фотофіксація ділянки; містобудівний розрахунок.
При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури.
_______________________________________                      _______________
       (прізвище, ім'я, по батькові)
                 (підпис)

«____» __________________ 2014 року

Затверджую

перший заступник голови Теофіпольської районної 
державної адміністрації

Хмельницької області

______________ П.Вільшинський
від „___” ____________ 2014

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача будівельного паспорту забудови земельної ділянки 
 (назва адміністративної послуги)

Сектор містобудування та архітектури відділу ЖКГ та будівництва районної державної адміністрації

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративних послуг

	1.
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративних послуг
	30600, Хмельницька обл., смт Теофіполь,  вул. Леніна, 27

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративних послуг
	Щоденно від 8:00 год. до 17:15 год., у п’ятницю – від 8:00 год. до 16:00 год., перерва на обід від 13:00 год. до 14:00 год., вихідні – субота, неділя.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб – сайт суб’єкта надання адміністративних послуг
	Телефон: (0244) 3-10-89;

Електронна пошта: vidgkhrda1@meta.ua;



	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Стаття 27 Закону України "Про регулювання містобудівної діяльності. Наказ Мінрегіону №103 від 05.07.2011 р. «Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява фізичної особи чи клопотання юридичної особи

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	До заяви додаються:

1. письмова  заява щодо намірів забудови земельної ділянки;
2. засвідчена в установленому порядку копія документа, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою;
3. засвідчена в установленому порядку згода співвласників земель-ної ділянки (житлового  будинку)  на  забудову зазначеної земельної ділянки (у разі необхідності);
4. ескіз намірів забудови (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці,  фасади, максимальні  відмітки  висотності, відстані до сусідніх земельних ділянок);

 5. проект будівництва ( за наявності ).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	У сектор містобудування та архітектури відділу ЖКГ та будівництва районної державної адміністрації

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1.
	Нормативно – правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахункових рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом десяти робочих днів з дня надходження відповідної заяви та пакету документів.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою  для відмови у наданні будівельного паспорта є невідповідність  намірів забудови  земельної  ділянки  вимогам містобудівної документації на місцевому рівні, будівельним нормам, державним стандартам і правилам.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Замовник отримує будівельний паспорт  забудови земельної ділянки, який є підставою для подання в інспекцію ДАБК повідомлення про початок виконання будівельних робіт.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Надання будівельного паспорту  забудови земельної ділянки, або відмови здійснюється шляхом поштового відправлення або під час особистого прийому замовником 

	16.
	Примітка
	


*також до інформаційної картки додається форма заяви.


Затверджую

перший заступник голови Теофіпольської районної державної адміністрації

Хмельницької області

______________ П.Вільшинський
від „___” ____________ 2014
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача будівельного паспорту забудови земельної ділянки
(назва адміністративної послуги)
Сектор містобудування та архітектури відділу ЖКГ та будівництва районної державної адміністрації
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання(днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін викона-ння
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В


	Протягом

1 дня

	2.
	Формування дозвільної справи, занесення даних до журналу обліку/реєстрації вхідного пакету документів та звернень громадян для отримання адміністративних послуг
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В


	Протягом

1 дня

	3.
	Передача пакету документів заявника у сектор містобудування та архітектури районної державної адміністрації
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В


	Протягом  1 дня

	4.
	Перевірка відповідності пакету документів вимогам наказу Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України “Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки” від 05.07.2011 року № 103
	Завідувач сектору містобудування та архітектури районної державної адміністрації
	В
	Протягом 2-3 дня

	5.
	У разі негативного результату направлення листа із зауваженнями та пакету документів до ЦНАПу для доопрацювання.

В разі позитивного результату - виготовлення будівельного паспорту.
	Завідувач сектору містобудування та архітектури районної державної адміністрації
	В
	Протягом

4 дня

	
	
	
	
	Протягом 4-8 дня

	6.
	Реєстрація будівельного паспорту
	Завідувач сектору містобудування та архітектури районної державної адміністрації
	В
	Протягом

8 -9 дня

	7.
	Передача будівельного паспорту в Центр надання адміністративних послуг Теофіпольської районної державної адміністрації Хмель- ницької області
	Завідувач сектору містобудування та архітектури районної державної адміністрації
	В
	Протягом 8- 9 дня

	8.
	Видача будівельного паспорту замовнику
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 10 дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	10


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.

Начальнику відділу житлово-комунального господарства та будівництва  Теофіпольської районної державної адміністрації
Шкляруку Анатолію Олександровичу_
________________________________
(П.І.Б. заявника)
Паспорт: серія _______№ _______
Адреса реєстрації :
ЗАЯВА
на видачу будівельного паспорта
Прошу надати (внести зміни в) будівельний паспорт забудови земельної ділянки загальною площею ______га, 
(документ, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою)
яка
(місце знаходження земельної ділянки)
До заяви додається:- копія державного акта на право
- власності на земельну ділянку на 1 арк.;

-  ескізні наміри забудови на 5 арк.
При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою іиформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури.
_______________________________________
                  __________________
               (прізвище, ім'я, по батькові)
                    (підпис)
«____» ____________________2014 року










