ЗАТВЕРДЖУЮ

Керівник апарату районної

державної адміністрації

______________ Юрчук О.В.
« ___»_________2013року

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,

Надання виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб 

та фізичних осіб-підприємців 

Державний реєстратор Теофіпольської районної державної адміністрації
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	            вул. Леніна,38, 2 поверх

 смт.Теофіполь,  Хмельницької області 



	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.15

Обідня перерва з 12.00 до 13.00

п’ятниця  - 8.00 – 16.00

обідня перерва – 12.00 – 13.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(03844) 30477



	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України від 15 травня 2003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців», стаття 21.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	 Наказ Міністерства юстиції України від 14.12.2012 №1846/5 «Про затвердження Порядку надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців».

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	На запит юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців (уповноважених представників). 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Запит про видачу виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців встановленого зразку;

 2.  Паспорт та документ, що засвідчує повноваження;

 3.  Копія квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку про сплату коштів за отримання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається юридичними особами  або фізичними особами- підприємцями (їх уповноваженими представниками)  особисто.



	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За одержання виписки справляється плата



	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України від 15 травня 2003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців», стаття 21.


	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Один неоподатковуваний мінімум доходів громадян. Документом, що підтверджує внесення плати є копія квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Отримувач: Державна реєстраційна служба України,

Код ЄДРПОУ 37508344,

Реєстраційний рахунок №31259272211767 в ГУДКС у м.Києві,

МФО 820019

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом двох робочих днів  з дати надходження запиту

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	     Відсутність юридичної особи за її місцезнаходженням;

     Відсутність підтвердження відомостей;

Запит подано особою, яка не підтвердила на це повноваження;

     У запиті про надання виписки відсутні відомості, передбачені відповідним запитом;

      Запитувачем не подано документ, що підтверджує внесення плати за отримання виписки, або плата внесена не в повному обсязі.    

      Запит про видачу виписки з відомостями, що стосуються інших юридичних осіб або фізичних осіб-підприємців до розгляду не приймається.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається заявнику

	16.
	Примітка
	-


ЗАТВЕРДЖУЮ

Керівник апарату районної

державної адміністрації

______________ Юрчук О.В.
« ___»_________2013року

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,

Надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб 

та фізичних осіб-підприємців 

Державний реєстратор Теофіпольської районної державної адміністрації

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	            вул. Леніна,38, 2 поверх

 смт.Теофіполь,  Хмельницької області 



	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.15

Обідня перерва з 12.00 до 13.00

п’ятниця  - 8.00 – 16.00

обідня перерва – 12.00 – 13.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(03844) 30477



	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України від 15 травня 2003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців», стаття 20

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	 Наказ Міністерства юстиції України від 14.12.2012 №1846/5 «Про затвердження Порядку надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців».

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	На запит юридичних осіб (її уповноважених представників), фізичних осіб

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Запит про видачу витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців встановленого зразку;

 2.  Паспорт та документ, що засвідчує повноваження;

 3.  Копія квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку про сплату коштів за отримання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається юридичними або фізичними особами (їх уповноваженими представниками)  особисто або надсилаються поштовим відправленням з описом вкладення.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За одержання витягу справляється плата (орган державної влади одержує витяг безкоштовно)



	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	1.Закон України від 15 травня 2003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців», стаття 20.

2. Наказ Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємства від 20.10.2005 р. №99 «Про розмір та порядок внесення плати, що справляється за одержання витягу та довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців».

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Три неоподатковувані мінімуми доходів громадян; за кожен аркуш інформації на бланку встановленого зразка у розмірі 20% одного неоподатковуваного мінімуму доходів громадян.

Органи державної влади – безкоштовно.

Документом, що підтверджує внесення плати є копія квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку.

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Отримувач: Державна реєстраційна служба України,

Код ЄДРПОУ 37508344,

Реєстраційний рахунок №31259272211767 в ГУДКС у м.Києві,

МФО 820019

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом п’яти робочих днів  з дати надходження запиту

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- у запиті про надання витягу відсутні критерії пошуку відомостей у Єдиному державному реєстрі;

- запитувачем не подано документ, що підтверджує внесення плати за отримання витягу, або плата внесена не в повному обсязі.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається заявнику або надсилається поштою на адресу

	16.
	Примітка
	-


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,

Надання довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб 

та фізичних осіб-підприємців 

Державний реєстратор Теофіпольської районної державної адміністрації

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	            вул. Леніна,38, 2 поверх

 смт.Теофіполь,  Хмельницької області 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.15

Обідня перерва з 12.00 до 13.00

п’ятниця  - 8.00 – 16.00

обідня перерва – 12.00 – 13.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(03844) 30477

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України від 15 травня 2003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців», стаття 20

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	 Наказ Міністерства юстиції України від 14.12.2012 №1846/5 «Про затвердження Порядку надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців».

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	На запит юридичних осіб (її уповноважених представників), фізичних осіб

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Запит про видачу довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців встановленого зразку;

 2.  Паспорт та документ, що засвідчує повноваження;

 3.  Копія квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку про сплату коштів за отримання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається юридичними або фізичними особами (їх уповноваженими представниками)  особисто або надсилаються поштовим відправленням з описом вкладення.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За одержання довідки справляється плата (орган державної влади одержує безкоштовно)

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	1.Закон України від 15 травня 2003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців», стаття 20.

2. Наказ Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємства від 20.10.2005 р. №99 «Про розмір та порядок внесення плати, що справляється за одержання витягу та довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців».

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Один неоподатковуваний мінімум доходів громадян ; за кожен аркуш інформації на бланку встановленого зразка у розмірі 20% одного неоподатковуваного мінімуму доходів громадян.

Органи державної влади – безкоштовно

Документом, що підтверджує внесення плати є копія квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Отримувач: Державна реєстраційна служба України,

Код ЄДРПОУ 37508344,

Реєстраційний рахунок № 31259272211767 в ГУДКС у м.Києві,

МФО 820019

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом п’яти робочих днів  з дати надходження запиту

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- у запиті про надання довідки відсутні критерії пошуку відомостей у Єдиному державному реєстрі;

- запитувачем не подано документ, що підтверджує внесення плати за отримання довідки, або плата внесена не в повному обсязі.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається заявнику або надсилається поштою на адресу

	16.
	Примітка
	-


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,

Видача дубліката оригіналу установчих документів 

юридичної особи та змін до них 

Державний реєстратор Теофіпольської районної державної адміністрації 
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	            вул.Леніна, 38, 2 поверх

            смт.Теофіполь Хмельницької області


	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.15
Обідня перерва з 12.00 до 13.00
п’ятниця  - 8.00 – 16.00
обідня перерва – 12.00 –13.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(03844) 30477

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України від 15 травня 2003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців», стаття 19.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	                                            -

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення засновників (учасників) юридичної особи або уповноваженого ними органу чи особи

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1 Заява про втрату оригіналів установчих документів  встановленого зразка.
2. Документ, що підтверджує внесення плати за публікацію у спеціальному друкованому засобі масової інформації повідомлення про втрату оригіналів установчих документів;
 3.Довідка, видана органом внутрішніх справ, про реєстрацію заяви про втрату оригіналів установчих документів.

 

     Якщо заява про втрату оригіналів установчих документів подається особою, яка згідно з відомостями, внесеними до Єдиного державного реєстру, має право вчиняти юридичні дії від імені юридичної особи без довіреності, державному реєстратору додатково пред'являється паспорт громадянина України або паспортний документ іноземця.
 

     Якщо документи подаються представником юридичної особи, державному реєстратору додатково пред'являється паспорт громадянина України або паспортний документ іноземця та надається документ, що засвідчує повноваження представника.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається засновником (засновниками) або уповноваженим представником  особисто, або надсилаються рекомендованим листом за описом вкладення. Якщо документи надсилаються рекомендованим листом, підпис заявника на заяві повинен бути нотаріально засвідчений

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За видачу дублікату установчих документів справляється реєстраційний збір

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України від 15 травня 2003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців», стаття 10.

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Один неоподатковуваний мінімум доходів громадян. Документом, що підтверджує внесення плати є копія квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Отримувач: Місцевий бюджет м. Олександрії ,

Код ЄДРПОУ 37944584,

Реєстраційний рахунок № 31412512700006 в ОУДКСУ Кіровоградської області,

МФО 823016, код платежу 22010300

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	                                      -

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Державний реєстратор має право залишити без розгляду заяву про втрату оригіналів установчих документів:   

   якщо заява оформлена з порушенням вимог, встановлених частинами першою та другою статті 8 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців»;

    документи подані не в повному обсязі;

    якщо до державного реєстратора надійшло рішення суду щодо заборони проведення реєстраційних дій.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача дубліката оригіналу установчих документів 

юридичної особи та змін до них

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається заявнику 

	16.
	Примітка
	-


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,

Внесення змін до відомостей про юридичну особу,
які містяться в Єдиному державному реєстрі 

Державний реєстратор Теофіпольської районної державної адміністрації
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	             вул. Леніна, 38, 2 поверх

 смт.Теофіполь Хмельницької області


	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.15

Обідня перерва з 12.00 до 13.00

п’ятниця  - 8.00 – 16.00

обідня перерва – 12.00 – 13.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(03844) 30477



	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України від 15 травня 2003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців», стаття 19.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	                                            -

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення виконавчого органу юридичної особи 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.Заповнену реєстраційну картку (форма 4) на внесення змін до відомостей про юридичну особу;
2. Якщо зміни до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі, пов'язані із зміною керівника або осіб, що обираються (призначаються) до органу управління юридичної особи, або осіб, які мають право вчиняти дії від імені юридичної особи без довіреності, у тому числі підписувати договори, крім документів, передбачених частиною першою цієї статті, особа, уповноважена діяти від імені юридичної особи (виконавчого органу), додатково подає примірник оригіналу (ксерокопію, нотаріально засвідчену копію) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про зміну зазначених осіб та/або примірник оригіналу (ксерокопію, нотаріально засвідчену копію) розпорядчого документа про їх призначення.
3. У разі якщо зміни до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі, пов'язані із зміною обмежень щодо представництва від імені юридичної особи, особа, уповноважена діяти від імені юридичної особи (виконавчого органу), додатково подає примірник оригіналу (ксерокопію, нотаріально засвідчену копію) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи, яким встановлено такі обмеження.

ЮО яка діє на підставі модельного статуту.

     Якщо зміни до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі, вносяться у зв'язку із зміною складу засновників (учасників) юридичної особи, утвореної на підставі модельного статуту, крім документів, передбачених частиною першою цієї статті, особа, уповноважена діяти від імені юридичної особи (виконавчого органу), додатково подає примірник оригіналу або нотаріально засвідчену копію рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про внесення змін до складу засновників (учасників) та один з документів, передбачених частиною третьою статті 29 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців». 
 
     Якщо зміни до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі, вносяться у зв'язку із зміною місцезнаходження та/або найменування юридичної особи, утвореної на підставі модельного статуту, крім документів, передбачених частиною першою цієї статті, особа, уповноважена діяти від імені юридичної особи (виконавчого органу), додатково подає примірник оригіналу або нотаріально засвідчену копію рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про внесення таких змін.

 

     Якщо зміни до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі, пов'язані із зміною статутного капіталу (статутного або складеного капіталу) юридичної особи, що діє на підставі модельного статуту, затвердженого Кабінетом Міністрів України, крім документів, передбачених частиною першою цієї статті, особа, уповноважена діяти від імені юридичної особи (виконавчого органу), додатково подає примірник оригіналу або нотаріально засвідчену копію рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про такі зміни, а у разі зменшення статутного капіталу (статутного або складеного капіталу) юридичної особи, крім зазначених документів, додатково подається документ, що підтверджує внесення плати за публікацію у спеціальному друкованому засобі масової інформації відповідного повідомлення. 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подає виконавчий орган юридичної особи (надсилає поштовим відправленням з описом вкладення). Якщо документи надсилаються рекомендованим листом, підпис заявника на реєстраційній картці повинен бути нотаріально засвідчений

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	                                                 -

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	                                                 -

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	                                                 -

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше наступного робочого дня з дати надходження  документів 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Державний реєстратор залишає без розгляду документи, подані для внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі, якщо:
      документи подані не за місцем проведення державної реєстрації;
      документи не відповідають вимогам, встановленим частинами першою - п'ятою статті 8 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців»; 
      документи подані не у повному обсязі;
      документи подані особою, яка не має відповідних повноважень.
      У разі якщо державному реєстратору надійшло рішення суду щодо заборони проведення реєстраційних дій, яке набрало законної сили, державний реєстратор залишає без розгляду документи, подані для внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі.


	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення до Єдиного державного реєстру запису про зміну відомостей про юридичну особу. Видача виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, якщо внесені зміни  відповідно до закону зазначаються у виписці.

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається заявнику або надсилається поштою на адресу

	16.
	Примітка
	-


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,

Державна реєстрація змін до установчих документів юридичної особи 

Державний реєстратор Теофіпольської районної державної адміністрації
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	             вул. Леніна, 38, 2 поверх

             смт.Теофіполь Хмельницької області

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.15

Обідня перерва з 12.00 до 13.00

п’ятниця  - 8.00 – 16.00

обідня перерва – 12.00 – 13.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(03844) 30477

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України від 15 травня 2003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців», стаття 24.


	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	                                            -

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення юридичної особи 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.Заповнену реєстраційну картку (форма 3) на проведення державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи;
2. Примірник оригіналу (ксерокопію, нотаріально засвідчену копію) рішення про внесення змін до установчих документів. Документ, що підтверджує правомочність прийняття рішення про внесення змін до установчих документів;

3.Оригінали установчих документів юридичної особи з відміткою про їх державну реєстрацію з усіма змінами, чинними на дату подачі документів, або копія опублікованого в спеціалізованому друкованому засобі масової інформації повідомлення про втрату всіх або частини зазначених оригіналів установчих документів; 

     два примірники змін до установчих документів юридичної особи у вигляді окремих додатків або два примірники установчих документів у новій редакції;
 4.Документ, що підтверджує внесення реєстраційного збору за проведення державної реєстрації змін до установчих документів.

    У разі внесення змін до статуту, які пов'язані із зменшенням статутного капіталу (статутного або складеного капіталу) юридичної особи, крім документів, які передбачені частиною першою цієї статті, додатково подається документ, що підтверджує внесення плати за публікацію у спеціалізованому друкованому засобі масової інформації відповідного повідомлення.
 

    У разі внесення змін до установчих документів, які пов'язані із зміною складу засновників (учасників) юридичної особи, крім документів, які передбачені частиною першою цієї статті, додатково подається примірник оригіналу (ксерокопія, нотаріально засвідчена копія) одного із таких документів:
      рішення про вихід юридичної особи із складу засновників (учасників);
      заяви фізичної особи про вихід із складу засновників (учасників);
      заяви, договору, іншого документа про перехід чи передачу частки учасника у статутному капіталі товариства;
      рішення уповноваженого органу юридичної особи про примусове виключення засновника (учасника) із складу засновників (учасників) юридичної особи, якщо це передбачено законом або установчими документами юридичної особи.

 
     У разі внесення змін до установчих документів, які пов'язані із зміною складу засновників (учасників) юридичної особи на підставі факту смерті фізичної особи - засновника (учасника) та відмови інших засновників (учасників) у прийнятті спадкоємця (спадкоємців) померлого до складу засновників, крім документів, які передбачені частиною першою цієї статті, додатково подається ксерокопія (нотаріально засвідчена копія, копія, завірена органом державної реєстрації актів цивільного стану) свідоцтва про смерть фізичної особи або документа, що є підставою для його видачі відповідно до Закону України "Про державну реєстрацію актів цивільного стану"

      Якщо документи для проведення державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи подаються особою, яка згідно з відомостями, внесеними до Єдиного державного реєстру, має право вчиняти юридичні дії від імені юридичної особи без довіреності, державному реєстратору додатково пред'являється паспорт громадянина України або паспортний документ іноземця.
 

     Якщо такі документи подаються іншим представником юридичної особи, державному реєстратору додатково пред'являється паспорт громадянина України або паспортний документ іноземця та надається документ або нотаріально засвідчена копія документа, що засвідчує повноваження представника.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подає юридична особа (надсилає поштовим відправленням з описом вкладення). Якщо документи надсилаються рекомендованим листом, підпис заявника на реєстраційній картці повинен бути нотаріально засвідчений

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За проведення державної реєстрації змін до установчих документів справляється реєстраційний збір

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України від 15 травня 2003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців», стаття 10.

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	30 %  десяти неоподатковуваних мінімуму доходів громадян. Документом, що підтверджує внесення плати є копія квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Три робочих дні з дати надходження документів для проведення державної реєстрації змін до установчих документів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Державний реєстратор зобов'язаний залишити без розгляду документи, які подані для проведення державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи, якщо: 
      документи подані за неналежним місцем проведення державної реєстрації;
      документи не відповідають вимогам, які встановлені частинами першою, другою, четвертою, п'ятою та сьомою статті 8, частиною п'ятою статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців»
     документи подані не у повному обсязі;
     документи подано особою, яка не має на це повноважень;

     до державного реєстратора надійшло рішення суду щодо заборони у проведенні реєстраційних дій.. 


Підставами для відмови у проведенні державної реєстрації змін до установчих документів є:
      невідповідність відомостей, які вказані в реєстраційній картці на проведення державної реєстрації юридичної особи, відомостям, які зазначені в документах, що подані для проведення державної реєстрації юридичної особи;
      невідповідність установчих документів вимогам частини третьої статті 8 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців»;
      порушення порядку створення юридичної особи, який встановлено законом, зокрема:
      наявність обмежень на зайняття відповідних посад, встановлених законом щодо осіб, які зазначені як посадові особи органу управління юридичної особи;
      невідповідність відомостей про засновників (учасників) юридичної особи відомостям щодо них, які містяться в Єдиному державному реєстрі;
      наявність обмежень щодо вчинення засновниками (учасниками) юридичної особи або уповноваженою ними особою юридичних дій, які встановлені абзацом четвертим частини другої статті 35 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців»;
      наявність в Єдиному державному реєстрі найменування, яке тотожне найменуванню юридичної особи, яка має намір зареєструватися;
      використання у найменуванні юридичної особи приватного права повного чи скороченого найменування органу державної влади або органу місцевого самоврядування, або похідних від цих найменувань, або історичного державного найменування, перелік яких встановлюється Кабінетом Міністрів України; 
      невідповідність найменування юридичної особи вимогам закону щодо найменування окремих видів юридичних осіб (банк, кредитна спілка, недержавний пенсійний фонд тощо); 

     встановлена іншими законами заборона використання у найменуванні юридичної особи певних термінів, абревіатур, похідних термінів.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Реєстрація змін до  установчих документів юридичної особи. У разі проведення державної реєстрації змін до установчих документів,  які пов'язані із зміною найменування юридичної особи, її місцезнаходження та основного коду виду економічної діяльності, видача виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається заявнику або надсилається поштою на адресу

	16.
	Примітка
	-


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,

Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу - підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі
Державний реєстратор Теофіпольської районної державної адміністрації
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	             вул. Леніна, 38, 2 поверх

 смт.Теофіполь Хмельницької області 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.15
Обідня перерва з 12.00 до 13.00
п’ятниця  - 8.00 – 16.00
обідня перерва – 12.00 – 13.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(03844) 30477



	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України від 15 травня 2003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців», стаття 45.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	                                            -

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи - підприємця

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.Заповнену реєстраційну картку (форма 11) на проведення державної реєстрації змін до відомостей фізичної особи – підприємця;
2. Документ, що підтверджує сплату реєстраційного збору за державну реєстрацію змін до відомостей про фізичну особу – підприємця (у разі зміни ПІБ, місця проживання, та реєстраційного номера);
3.Копію довідки про зміну реєстраційного номера облікової картки платника податків у разі його зміни.

 

     Для проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу - підприємця, що передбачені частиною першою цієї статті, фізична особа - підприємець, яка через свої релігійні або інші переконання відмовилася від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та офіційно повідомила про це відповідні органи державної влади і має запис в електронному безконтактному носії паспорта громадянина України, подає документи, визначені цією частиною, виключно особисто 

Якщо документи для проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу - підприємця подаються фізичною особою - підприємцем особисто, державному реєстратору додатково пред'являється паспорт громадянина України або паспортний документ іноземця.
 
     Фізична особа, яка через свої релігійні або інші переконання відмовилася від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та офіційно повідомила про це відповідні органи державної влади, для проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу - підприємця повинна особисто пред'явити державному реєстратору паспорт громадянина України з відповідним записом в електронному безконтактному носії. 

 

     Для проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу - підприємця уповноважена особа повинна пред'явити свій паспорт громадянина України або паспортний документ іноземця та документ, що засвідчує її повноваження.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається фізичною особою – підприємцем (уповноваженим представником)  особисто, або надсилаються рекомендованим листом за описом вкладення. Якщо документи надсилаються рекомендованим листом, підпис заявника на реєстраційній картці повинен бути нотаріально засвідчений

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За проведення державної реєстрації у разі зміни ПІБ, місця проживання та реєстраційного номера справляється реєстраційний збір 

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України від 15 травня 2003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців», стаття 10.

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	30 % двох неоподатковуваних мінімумів доходів громадян. Документом, що підтверджує внесення плати є копія квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку.

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Два робочих дні з дати надходження документів для проведення державної реєстрації  змін

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Державний реєстратор має право залишити без розгляду документи, які подані для проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу - підприємця, якщо:
      документи подані за неналежним місцем проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу - підприємця;
      документи не відповідають вимогам частин першої та другої статті 8 та частини п'ятої статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців»;
      документи подані не у повному обсязі.

Підставами для відмови у проведенні державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу - підприємця є:
      невідповідність відомостей, які вказані у реєстраційній картці на проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу - підприємця, відомостям, які зазначені у документах, що подані для проведення державної реєстрації;
      наявність обмежень на зайняття підприємницькою діяльністю;

Зміна місцезнаходження заборонена згідно ч.10 ст.47 Закону України "про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців", якщо підприємець знаходиться в стані припинення

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Реєстрація змін до відомостей про фізичну особу – підприємця. У разі зміни ПІБ, місця проживання,  реєстраційного номера, або основного коду виду економічної діяльності -  видача виписки з Єдиного державного реєстру

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається заявнику або надсилається поштою на адресу

	16.
	Примітка
	-


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,

Державна реєстрація фізичної особи - підприємця

Державний реєстратор Теофіпольської районної державної адміністрації
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	             вул. Леніна, 38, 2 поверх

 смт.Теофіполь Хмельницької області

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.15
Обідня перерва з 12.00 до 13.00
п’ятниця  - 8.00 – 16.00
обідня перерва – 12.00 – 13.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(03844) 30477

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України від 15 травня 2003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців», стаття 42.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	                                            -

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи, яка має намір стати
підприємцем

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.Заповнену реєстраційну картку (форма 10) на проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця;
2.Копію документа, що засвідчує реєстрацію у Державному реєстрі фізичних осіб - платників податків;
3.Документ, що підтверджує внесення реєстраційного збору за проведення державної реєстрації фізичної особи - підприємця;
4.  Нотаріально посвідчену письмову згоду батьків (усиновлювачів) або піклувальника, або органу опіки та піклування, якщо заявником є фізична особа, яка досягла шістнадцяти років і має бажання займатися підприємницькою діяльністю.

 

     У разі подання електронних документів нотаріально посвідчена письмова згода батьків (усиновлювачів) або піклувальника, або органу опіки та піклування, якщо заявником є фізична особа, яка досягла шістнадцяти років і має бажання провадити підприємницьку діяльність, надсилається державному реєстратору поштовим відправленням. При цьому державному реєстратору електронним документом надсилаються відомості про реквізити поштового відправлення та подається опис, що містить відомості про надіслані електронні документи, в електронній формі.

 

     У разі подання державному реєстратору електронних документів фізичної особи до них додається електронний документ, що засвідчує повноваження особи, пов'язані з підготовкою електронних документів фізичної особи. 

     

     Для проведення державної реєстрації фізична особа, яка через свої релігійні або інші переконання відмовилася від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, має запис в електронному безконтактному носії паспорта громадянина України та намір стати підприємцем, повинна подати виключно особисто:
      заповнену реєстраційну картку (форма 10) на проведення державної реєстрації фізичної особи - підприємця;
      документ, що підтверджує внесення реєстраційного збору за проведення державної реєстрації фізичної особи - підприємця.
 

     У разі подання електронних документів підтвердженням внесення реєстраційного збору за проведення державної реєстрації фізичної особи - підприємця є примірник електронного розрахункового документа, засвідченого електронним цифровим підписом.

            Якщо документи для проведення державної реєстрації подаються заявником особисто, державному реєстратору додатково пред'являється паспорт громадянина України або паспортний документ іноземця. Фізична особа, яка через свої релігійні або інші переконання відмовилася від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, офіційно повідомила про це відповідні органи державної влади, повинна особисто пред'явити державному реєстратору паспорт громадянина України або паспортний документ іноземця з відповідним записом в електронному безконтактному носії. Уповноважена особа повинна пред'явити свій паспорт громадянина України або паспортний документ іноземця та документ, що засвідчує її повноваження.



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається фізичною особою  (уповноваженим представником)  особисто, або надсилаються рекомендованим листом за описом вкладення. Якщо документи надсилаються рекомендованим листом, підпис заявника на реєстраційній картці повинен бути нотаріально засвідчений

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За проведення державної реєстрації справляється реєстраційний збір

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України від 15 травня 2003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців», стаття 10.

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Два неоподатковуваних мінімуму доходів громадян. Документом, що підтверджує внесення плати є копія квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Два робочих дні з дати надходження документів для проведення державної реєстрації фізичної особи - підприємця

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Державний реєстратор має право залишити без розгляду документи, які подані для проведення державної реєстрації фізичної особи - підприємця, якщо:
      документи подані за неналежним місцем проведення державної реєстрації фізичної особи - підприємця;
      документи не відповідають вимогам частин першої та другої статті 8 та частини п'ятої статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців»;
      документи подані не у повному обсязі.

Підставами для відмови у проведенні державної реєстрації фізичної особи - підприємця є:
      невідповідність відомостей, які вказані у реєстраційній картці на проведення державної реєстрації фізичної особи - підприємця, відомостям, які зазначені у документах, що подані для проведення державної реєстрації;
      наявність обмежень на зайняття підприємницькою діяльністю, які встановлені законом, щодо фізичної особи, яка має намір стати підприємцем;
      наявність в Єдиному державному реєстрі запису, що заявник є підприємцем.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Реєстрація фізичної особи підприємцем, видача виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається заявнику або надсилається поштою на адресу

	16.
	Примітка
	-


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,

Державна реєстрація юридичної особи 

Державний реєстратор Теофіпольської районної державної адміністрації
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	             вул. Леніна, 38, 2 поверх

 смт.Теофіполь Хмельницької області 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 8.00 – 17.15
Обідня перерва з 12.00 до 13.00

п’ятниця  - 8.00 – 16.00
обідня перерва – 12.00 – 13.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(03844) 30477



	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України від 15 травня 2003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців», стаття 24.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	                                            -

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення засновника (засновників) новоствореної юридичної особи або уповноваженої ними особи

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.Заповнену реєстраційну картку (форма 1) на проведення державної реєстрації юридичної особи;
2.Примірник оригіналу (ксерокопію, нотаріально засвідчену копію) рішення засновників або уповноваженого ними органу про створення юридичної особи у випадках, передбачених законом; 

3.Два примірники установчих документів (у разі подання електронних документів - один примірник); 

4.Документ, що засвідчує внесення реєстраційного збору за проведення державної реєстрації юридичної особи. У разі подання електронних документів для проведення державної реєстрації юридичної особи підтвердженням внесення плати за проведення державної реєстрації юридичної особи є примірник електронного розрахункового документа, засвідченого електронним цифровим підписом; 
 5.Інформацію з документами, що підтверджують структуру власності засновників - юридичних осіб, яка дає змогу встановити фізичних осіб - власників істотної участі цих юридичних осіб.

 

     У разі утворення юридичної особи на підставі модельного статуту в реєстраційній картці на проведення державної реєстрації юридичної особи проставляється відповідна відмітка з посиланням на типовий установчий документ. 

      У разі державної реєстрації фермерського господарства крім документів, які передбачені частиною першою цієї статті, додатково подається копія Державного акта на право приватної власності засновника на землю або копія Державного акта на право постійного користування землею засновником, або нотаріально посвідчена копія договору про право користування землею засновником, зокрема на умовах оренди.

      У разі державної реєстрації юридичної особи, засновником (засновниками) якої є іноземна юридична особа, крім документів, які передбачені частиною першою цієї статті, додатково подається документ про підтвердження реєстрації іноземної особи в країні її місцезнаходження, зокрема витяг із торговельного, банківського або судового реєстру.

     Якщо документи для проведення державної реєстрації юридичної особи подаються засновником юридичної особи, державному реєстратору додатково пред'являється його паспорт громадянина України або паспортний документ іноземця.
 

     Якщо документи для проведення державної реєстрації юридичної особи подаються особою, уповноваженою засновником (засновниками) юридичної особи, державному реєстратору додатково пред'являється її паспорт громадянина України або паспортний документ іноземця та надається документ, що засвідчує її повноваження, або в разі подання електронних документів документ, що засвідчує повноваження цієї особи.


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається засновником (засновниками) або уповноваженим представником  особисто, або надсилаються рекомендованим листом за описом вкладення. Якщо документи надсилаються рекомендованим листом, підпис заявника на реєстраційній картці повинен бути нотаріально засвідчений

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За проведення державної реєстрації справляється реєстраційний збір

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України від 15 травня 2003 р. №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців», стаття 10.

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Десять неоподатковуваних мінімуму доходів громадян. Документом, що підтверджує внесення плати є копія квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Три робочих дні з дати надходження документів для проведення державної реєстрації юридичної особи

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Державний реєстратор зобов'язаний залишити без розгляду документи, які подані для проведення державної реєстрації юридичної особи, якщо: 

     документи подані за неналежним місцем проведення державної реєстрації;
     документи не відповідають вимогам, які встановлені частинами першою, другою, четвертою - сьомою статті 8 та частиною п'ятою статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців»; 
      до державного реєстратора надійшло рішення суду щодо заборони у проведенні реєстраційних дій; 

     документи подані не в повному обсязі;
      документи подано особою, яка не має на це повноважень. 


Підставами для відмови у проведенні державної реєстрації юридичної особи є:
      невідповідність відомостей, які вказані в реєстраційній картці на проведення державної реєстрації юридичної особи, відомостям, які зазначені в документах, що подані для проведення державної реєстрації юридичної особи;
      невідповідність установчих документів вимогам частини третьої статті 8 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців»;
      порушення порядку створення юридичної особи, який встановлено законом, зокрема:
      наявність обмежень на зайняття відповідних посад, встановлених законом щодо осіб, які зазначені як посадові особи органу управління юридичної особи;
      невідповідність відомостей про засновників (учасників) юридичної особи відомостям щодо них, які містяться в Єдиному державному реєстрі;
      наявність обмежень щодо вчинення засновниками (учасниками) юридичної особи або уповноваженою ними особою юридичних дій, які встановлені абзацом четвертим частини другої статті 35 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців»;
      наявність в Єдиному державному реєстрі найменування, яке тотожне найменуванню юридичної особи, яка має намір зареєструватися;
      використання у найменуванні юридичної особи приватного права повного чи скороченого найменування органу державної влади або органу місцевого самоврядування, або похідних від цих найменувань, або історичного державного найменування, перелік яких встановлюється Кабінетом Міністрів України; 
      невідповідність найменування юридичної особи вимогам закону щодо найменування окремих видів юридичних осіб (банк, кредитна спілка, недержавний пенсійний фонд тощо); 

     встановлена іншими законами заборона використання у найменуванні юридичної особи певних термінів, абревіатур, похідних термінів.
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