Затверджую

заступник голови Теофіпольської районної державної адміністрації

Хмельницької області

______________     Л.Олійник   від „___” ____________ 2014

інформаційна картка 
адміністративної послуги
Рішення щодо місця проживання малолітньої дитини та щодо участі у вихованні дитини того з батьків, хто проживає окремо від неї

(назва адміністративної послуги)

Служба у справах дітей Теофіпольської райдержадміністрації

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративних послуг

	1.
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративних послуг
	30600, пл.Кооперативна, 5, смт Теофіполь, Хмельницька область

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративних послуг
	Режим роботи щодня з 800 до 1715
перерва на обід  з 1200 до 1300

в п’ятницю  з 800 до 1600

вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон /факс, адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративних послуг
	(03844) 3-05-98

slujbatf@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративних послуг

	4.
	Закон України
	ст.158 Сімейного кодексу України

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	п.73 постанови КМУ від 24.09.2008 №866

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративних послуг

	8.
	Підстави для одержання адміністративних послуг
	Рішення органу опіки та піклування

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 Для надання адміністративної послуги та отримання копії розпорядження один з батьків, що проживає окремо від дитини, подає службі у справах дітей за місцем проживання дитини:

1.заяву;

2. копію паспорта;

3. довідку з місця реєстрації (проживання); 

4. копію свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу (у разі наявності);

5. копію свідоцтва про народження дитини;

6. акт обстеження житлово-побутових умов;

7. довідка з місця роботи з відомостями про заробітну плату;

8. характеристику з місця проживання.



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративних послуг
	Документи надаються з письмовою заявою громадянина бажаючого спілкуватися з дитиною в Службу у справах дітей Теофіпольської райдержадміністрації 



	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративних послуг
	безоплатно

	У разі платності:

	11.1.
	Нормативно - правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати(адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	 Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом місяця

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення органу опіки та піклування

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто 

	16.
	примітки
	-


*також до інформаційної картки додається форма заяви.
Затверджую

заступник голови Теофіпольської 
районної державної адміністрації

Хмельницької області

______________    Л.Олійник    від „___” ____________ 2014
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Рішення щодо місця проживання малолітньої дитини та щодо
 участі у вихованні дитини того з батьків, хто проживає окремо від неї

(назва адміністративної послуги)
Служба у справах дітей Теофіпольської райдержадміністрації

 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийняття поданих документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг

	В
	Протягом 

1 дня

	2.
	Перевірка поданих документів щодо відповід- ності вимогам законодав- ства, реєстрація заяви в книзі реєстрації прийомів громадян та передача пакета документів в службу у справах дітей

	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг

	В
	Протягом

 1 дня

	3.
	Здійснення співробітни-ками служби у справах дітей обстеження житлово-побутових умов проживан-ня громадян (із складанням відповідного акта)


	Головний спеціаліст служби у справах дітей, завідуючий сектором, головний спеціаліст сектору (сектор опіки, піклування, усиновлення та сімейних форм виховання служби у справах дітей )


	В

У
	Протягом 

1 дня

	4.
	Підготовка службою у справах дітей державної адміністрації висновку на розгляд комісії з питань захисту прав дитини державній адміністрації


	Головний спеціаліст служби у справах дітей, завідуючий сектором, головний спеціаліст сектору (сектор опіки, піклування, усиновлення та сімейних форм виховання служби у справах дітей )


	В

У
	Протягом 

1 дня

	5.
	Розгляд заяви, висновку Служби та пакету документів на засіданні Комісії, за умови обов'язкової присутності обох батьків дитини


	Головний спеціаліст служби у справах дітей, завідуючий сектором, головний спеціаліст сектору (сектор опіки, піклування, усиновлення та сімейних форм виховання служби у справах дітей )
	В

У
	Протягом 14 днів

	6.
	У разі прийняття позитивного рішення Комісією підготовка проекту відповідного розпорядження державної адміністрації
	Начальник служби у справах дітей, Головний спеціаліст служби у справах дітей завідуючий сектором, головний спеціаліст сектору (сектор опіки, піклування, усиновлення та сімейних форм виховання служби у справах дітей )


	В

У
	Протягом 14 днів

	7.
	Передача належним чином завірених копій розпоряд-ження голови райдержадмі-ністрації про визначення способів участі у вихованні дитини того з батьків, хто проживає окремо від неї в Центр надання адміністра-тивних послуг Теофіполь-ської районної державної адміністрації Хмельницької області
	Головний спеціаліст служби у справах дітей, завідуючий сектором, головний 

спеціаліст сектору (сектор опіки, піклування, усиновлення та сімейних форм виховання служби у справах дітей )


	В
	Протягом 1 дня

	8.
	Видача батькам дитини (особисто) належним чином завірених копій роз поряд-ження  державної адмі-ністрації про визначення способів участі у вихованні дитини того з батьків, хто проживає окремо від неї
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг

	В

У
	Протягом 1 місяця

	Загальна кількість днів надання послуги
	10

	Загальна кількість днів ( передбачена законодавством )
	10


Умовні позначення: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує

Затверджую
заступник голови Теофіпольської районної державної адміністрації

Хмельницької області

______________   Л.Олійник   
від „___” ____________ 2014
інформаційна картка 
адміністративної послуги
Видача дозволу на зміну прізвища, ім’я, по батькові дитини

(назва адміністративної послуги)

Служба у справах дітей Теофіпольської райдержадміністрації

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративних послуг

	1.
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративних послуг
	30600, пл.Кооперативна, 5, смт Теофіполь, Хмельницька область

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративних послуг
	Режим роботи щодня з 800 до 1700
перерва на обід  з 1200 до 1300

в п’ятницю  з 800 до 1600

вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон /факс, адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративних послуг
	(03844) 3-05-98

slujbatf@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративних послуг

	4.
	Закон України
	Ст.148 Сімейного кодексу України

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративних послуг

	8.
	Підстави для одержання адміністративних послуг
	Розпорядження  голови райдержадміністрації про зміну прізвища дитини

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. заява;

2. копія паспорта;

3. довідка з місця реєстрації (проживання);

4. копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу (у разі наявності).

5. рішення суду про позбавлення батька/матері батьківських прав.



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративних послуг
	Документи надаються з письмовою заявою громадянина бажаючого змінити прізвище дитини в Службу у справах дітей Теофіпольської райдержадміністрації

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративних послуг
	безоплатно

	У разі платності:

	11.1.
	Нормативно - правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати(адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом місяця

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	розпорядження голови

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто 

	16.
	примітки
	-


*також до інформаційної картки додається форма заяви.
Затверджую

заступник голови Теофіпольської 
районної державної адміністрації

Хмельницької області

______________   Л.Олійник   
від „___” ____________ 2014
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача дозволу на зміну прізвища, ім’я, по батькові дитини

 (назва адміністративної послуги)
Служба у справах дітей Теофіпольської райдержадміністрації

 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийняття заяви та документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг

	В
	Протягом 

1 дня

	2.
	Перевірка поданих документів щодо відповідності вимогам законодавства
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг

	В
	Протягом 

1 дня

	3.
	Реєстрація заяви у книзі реєстрації прийомів громадян та передача пакета документів в службу у справах дітей
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг

	В
	Протягом 

1 дня

	4.
	Повідомлення батьків дитини про дату і час розгляду питання на засіданні Комісії
	Завідуючий сектором, головний спеціаліст сектору (сектор опіки, піклування, усиновлення та сімейних форм виховання служби у справах дітей )
	В
	Протягом 

1 дня

	5.
	Підготовка висновку по справі для розгляду Комісією
	Завідуючий сектором, головний спеціаліст сектору (сектор опіки, піклування, усиновлення та сімейних форм виховання служби у справах дітей )
	В
	Протягом 

13 днів

	6.
	Розгляд питання на засіданні Комісії
	Начальник служби у справах дітей, завідуючий сектором, головний спеціаліст сектору (сектор опіки, піклування, усиновлення та сімейних форм виховання служби у справах дітей )
	В

У
	Протягом 

1 дня

	7.
	Підготовка проекту розпорядження та його погодження посадовими особами відповідно до Регламенту та затвердження головою райдержадміністрації
	Начальник служби у справах дітей, завідуючий сектором, головний спеціаліст сектору (сектор опіки, піклування, усиновлення та сімейних форм виховання служби у справах дітей )
	В

У
	Протягом 

14 днів

	8.
	Врахування думки дитини, яка досягла семи років, виконання батьками своїх обов‘язків щодо дитини, а також інші обставини, які засвідчують відповідність зміни прізвища інтересам дитини
	Завідуючий сектором, головний спеціаліст сектору (сектор опіки, піклування, усиновлення та сімейних форм виховання служби у справах дітей )
	В

У
	Протягом 

1 дня

	9.
	Передача належним чином завірених копій розпорядження голови райдержадміністрації про дозвіл на зміну прізвища дитини в Центр надання адміністративних послуг Теофіпольської районної державної адміністрації Хмельницької області
	Головний спеціаліст служби у справах дітей, завідуючий сектором, головний спеціаліст сектору (сектор опіки, піклування, усиновлення та сімейних форм виховання служби у справах дітей )
	В

У
	Протягом 

1 дня

	10.
	Видача заявнику (особисто) завіреної в установленому порядку копії розпоряд-ження голови райдерж-адміністрації
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг

	В
	Протягом 

1 місяця

	Загальна кількість днів надання послуги
	10

	Загальна кількість днів ( передбачена законодавством )
	10


Умовні позначення: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує

