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Додаток 2 до наказу УДМС від 17.03.2016 №37
ТИПОВА
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
ОФОРМЛЕННЯ І ВИДАЧА ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ (зразка 1993 року)
ВПЕРШЕ (після досягнення 16-річного віку *, 

набуття громадянства України іноземцями та особами без громадянства, 

громадяни України, які постійно проживали за кордоном і повернулися на проживання в Україну)
 (назва адміністративної послуги)
Теофіпольський РС УДМС України в Хмельницькій області_
 Центр надання адміністративних послуг Теофіпольської районної державної адміністрації Хмельницької області

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування органу, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення: територіального органу (підрозділу)ДМС; центру надання адміністративної послуги 
	Теофіпольський районний сектор Управління Державною міграційною службою України в Хмельницькій області; 

Центр надання адміністративних послуг Теофіпольської районної державної адміністрації Хмельницької області



	1.
	Місцезнаходження:

територіального органу (підрозділу) ДМС;

центру надання адміністративної послуги
	30600,Хмельницька обл.смт.Теофіполь, вул.Небесної Сотні,42;

 30200,Хмельницька обл,смт.Теофіполь,вул..Б.Хмельницького,9.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи: територіального органу (підрозділу) ДМС;

центру надання адміністративної послуги
	Пн.- 9.00-18.00 год.                  Пн.-8.00-17.15 год

Вт.-9.00-18.00 год.                   Вт.-8.00-20.00 год.                   

Ср.-9.00-18.00 год.                   Ср.-8.00-17.15 год

Чт.-9.00-18.00 год.                   Чт.-8.00-17.15 год   

Пт.-9.00-18.00 год.                   Пт.-8.00-16.00 год

Сб.-9.00-16.45 год.                   Сб.-  вихідний  

Нд. – вихідний                        Нд. – вихідний

Обідня перерва-13.00-13.45 год.   

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт:

територіального органу (підрозділу) ДМС;

центру надання адміністративної послуги
	(03844) 3-17-43

E-mail: 6828@dmsu.gov.ua
(03844) 2-00-41, (03844) 3-19-37

E-mail: cnapteof@gmail.com

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови  надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	П. 2 Положення про паспорт громадянина України, затвердженого Постановою ВРУ «Про затвердження положень про паспорт громадянина України та про паспорт громадянина України для виїзду за кордон» від 26.06.1992 № 2503-ХІІ.

Закон України «Про громадянство України» від 18.01.2001 № 2235-ІІІ.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	відсутні

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ МВС від 13.04.2012 № 320 «Про затвердження Порядку оформлення і видачі паспорта громадянина України» 
Наказ МВС  від 16.08.2012 №715 «Про затвердження зразків документів, які подаються для встановлення належності до громадянства України, прийняття до громадянства України, оформлення набуття громадянства України, припинення громадянства України, скасування рішень про оформлення набуття громадянства України, та журналів обліку»

№ 1077

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Відсутні

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про видачу паспорта (зразок, наведений у додатку 1 до наказу МВС № 320) 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 До заяви додаються такі документи:
1.    2 фотокартки розміром 3,5 х 4,5 см                                                 (фотокартки, що подаються для оформлення паспорта, мають бути виконані з одного негатива, із зображенням обличчя виключно анфас, без головного убору, виготовленими на тонкому білому або кольоровому фотопапері без кутика; для громадян, які постійно носять окуляри, обов'язкове фотографування в окулярах);

2. свідоцтво про народження, а для осіб, які народилися до 01 березня 2001 року, також копії документів, що підтверджують громадянство та посвідчують особу їх батьків;

3. довідка про реєстрацію особи громадянином України (для осіб, які набули громадянство України та документуються вперше);

4. паспорт громадянина України для виїзду за кордон – для     

  громадян України, які постійно проживали за кордоном, після 

  повернення їх на проживання в Україну;

5. посвідчення про взяття на облік бездомних осіб, видане  

  відповідним центром обліку бездомних осіб (для бездомних осіб);

     Особи, які утримуються під вартою, засуджені до арешту, до позбавлення волі або обмеження волі, подають заяви через адміністрацію відповідної установи виконання покарань або слідчого ізолятора.

      У разі подання заяви опікунами/піклувальниками осіб, яка визнана судом обмежено дієздатною або недієздатною; представниками установи виконання покарань або слідчого ізолятора додатково подаються:

документ, що посвідчує особу опікуна/піклувальника/представника установи виконання покарань або слідчого ізолятора;

документ, що підтверджує його повноваження.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник/опікунами/піклувальниками осіб, яка визнана судом обмежено дієздатною або недієздатною; представник установи виконання покарань або слідчого ізолятора для одержання адміністративної послуги з оформлення та видачі паспорта громадянина України  звертається до територіального підрозділу ДМС відповідно до місця проживання, а після утворення центрів надання адміністративних послуг – до центру відповідно до місця проживання

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга безоплатна

	У разі платності:

	11.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше 30 календарних днів з дати подання заявником необхідних документів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність одного з документів,  необхідних для отримання адміністративної послуги, неналежність особи до громадянства України, неможливість ідентифікації особи

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача паспорта громадянина України


У разі відмови у наданні адміністративної послуги надається письмова відповідь територіального підрозділу ДМС.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Звернутися до територіального підрозділу ДМС відповідно до місця проживання, а після утворення центрів надання адміністративних послуг – до центру відповідно до місця проживання

	16.
	Примітка
	За проживання громадян, зобов'язаних мати паспорт, без паспорта застосовуються заходи адміністративного впливу відповідно до статті 197 КУпАП

(санкція –  попередження або накладення штрафу від 1 до 3 неоподатковуваних мінімумів доходів громадян)
Розгляд  справ про адміністративні   правопорушення   і   накладення   адміністративних стягнень покладено на працівників територіальних підрозділів ДМС до 04.04.2016


*  Стосовно громадян України, які звертаються вперше за оформленням та видачею паспорта громадянина України після досягнення 18 років, проводиться процедура встановлення особи відповідно  до розділу VIII наказу МВС № 320 працівниками ДМС.
Завідувач Теофіпольського РС 

УДМС України в Хмельницькій області                                                   Л.Б. Тарасюк
Додаток 6 до наказу УДМС 

від  17.03.2016 №37

ТИПОВА
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
ОФОРМЛЕННЯ І ВИДАЧА ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ (зразка 1993 року) 

ЗАМІСТЬ ВТРАЧЕНОГО, ВИКРАДЕНОГО 

(назва адміністративної послуги)
Теофіпольський РС УДМС України в Хмельницькій області_
 Центр надання адміністративних послуг 

Теофіпольської районної державної адміністрації Хмельницької області

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування органу, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення: територіального органу (підрозділу)ДМС; центру надання адміністративної послуги 
	Теофіпольський районний сектор Управління Державною міграційною службою України в Хмельницькій області; 

Центр надання адміністративних послуг Теофіпольської районної державної адміністрації Хмельницької області



	1.
	Місцезнаходження:

територіального органу (підрозділу) ДМС;

центру надання адміністративної послуги
	30600,Хмельницька обл.смт.Теофіполь, вул.Небесної Сотні,42;

 30200,Хмельницька обл,смт.Теофіполь,вул..Б.Хмельницького,9.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи: територіального органу (підрозділу) ДМС;

центру надання адміністративної послуги
	Пн.- 9.00-18.00 год.               Пн.-8.00-17.15 год

Вт.-9.00-18.00 год.                Вт.-8.00-20.00 год.                   Ср.-9.00-18.00 год.                Ср.-8.00-17.15 год

Чт.-9.00-18.00 год.                Чт.-8.00-17.15 год   

Пт.-9.00-18.00 год.                Пт.-8.00-16.00 год

Сб.-9.00-16.45 год.                Сб.- вихідний 

Нд. – вихідний                     Нд. – вихідний

Обідня перерва-13.00-13.45 год.   

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт:

територіального органу (підрозділу) ДМС;

центру надання адміністративної послуги
	(03844) 3-17-43

E-mail: 6828@dmsu.gov.ua
(03844) 2-00-41, (03844) 3-19-37

E-mail: cnapteof@gmail.com

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	П. 19 Положення про паспорт громадянина України, затвердженого Постановою Верховної Ради України «Про затвердження положень про паспорт громадянина України та про паспорт громадянина України для виїзду за кордон» від 26.06.1992 № 2503-ХІІ.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Декрет Кабінету Міністрів України «Про державне мито»                                  від 21.01.1993 № 7-93

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади 
	Наказ МВС від 13.04.2012 № 320 «Про затвердження Порядку оформлення і видачі паспорта громадянина України» 

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Відсутні

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	 Заява про втрату або викрадення паспорта громадянина України (зразок, наведений у додатку 8 до наказу МВС № 320) 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 До заяви додаються такі документи: 

1. заява про видачу паспорта громадянина України                       (зразок, наведений у додатку 1 до наказу МВС № 320); 

2. дві фотокартки розміром 3,5 х 4,5 см                                                        (три – у разі одержання втраченого/викраденого паспорта в іншому територіальному підрозділі ДМС)  
(фотокартки, що подаються для оформлення паспорта, мають бути виконані з одного негатива, із зображенням обличчя виключно анфас, без головного убору, виготовленими на тонкому білому або кольоровому фотопапері без кутика; для громадян, які постійно носять окуляри, обов'язкове фотографування в окулярах); 

3. платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або копію документа про звільнення від сплати державного мита; 

4. документи, на підставі яких у паспорті проставляються відповідні відмітки; 

5. витяг з Єдиного реєстру досудових розслідувань (у разі викрадення паспорта). 
6. копія заяви про реєстрацію майбутнього місця проживання або перебування (зразки, наведені у додатках 5, 14 до наказу МВС                   від 22.11.2012 № 1077) та копія виданого відповідним центром обліку бездомних осіб посвідчення про взяття на облік бездомної особи (для бездомних осіб).
Особи, які утримуються під вартою, засуджені до арешту, до позбавлення волі або обмеження волі, подають заяви через адміністрацію відповідної установи виконання покарань або слідчого ізолятора.

У разі подання заяви опікунами/піклувальниками осіб, які визнані судом обмежено дієздатними або недієздатними; представниками установи виконання покарань або слідчого ізолятора додатково подаються:

документ, що посвідчує особу опікуна/піклувальника/представника установи виконання покарань або слідчого ізолятора;

документ, що підтверджує його повноваження.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник або його опікун/піклувальник/представник установи виконання покарань або слідчого ізолятора для одержання адміністративної послуги з оформлення та видачі паспорта громадянина України  звертається до територіального підрозділу ДМС відповідно до місця проживання, а після утворення центрів надання адміністративних послуг – до центру відповідно до місця проживання.

Особа, яка втратила паспорт після зняття з реєстрації попереднього місця проживання до оформлення реєстрації місця проживання, подає документи до територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг  за фактичним місцем проживання, у разі зміни місця проживання в межах адміністративно-територіальної одиниці – за останнім місцем проживання відповідно.

Бездомні особи – за місцем майбутньої реєстрації їх місця проживання  або перебування.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга платна.

	У разі платності:

	11.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	п.п. а) п. 6 ст. 3 Декрету Кабінету Міністрів України «Про державне мито» від 21.01.1993 № 7-93. 



	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Державне мито – 34 грн. (2 неоподатковуваних мінімуми доходів громадян). 

Оплата наданої послуги здійснюється шляхом перерахування замовником коштів через банки, відділення поштового зв'язку або програмно-технічні комплекси самообслуговування. 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше 30 (у деяких випадках 60) календарних днів з дати подання заявником необхідних документів. 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неналежність особи до громадянства України, неможливість ідентифікації особи *. 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача паспорта громадянина України.

Якщо в результаті проведених перевірок буде встановлено, що особа, яка заявила про втрату паспорта, є особою без громадянства, їй видається довідка за зразком, наведеним у додатку 16 до наказу МВС № 320.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Звернутися до територіального підрозділу ДМС відповідно до місця проживання, а після утворення центрів надання адміністративних послуг – до центру відповідно до місця проживання.

	16.
	Примітка
	За проживання без паспорта до громадянина застосовуються заходи адміністративного впливу відповідно до статті 197 КУпАП,

За недбале зберігання паспорта, що спричинило його втрату – відповідно до статті 198 КУпАП,

(санкція –  попередження або накладення штрафу від 1 до 3 неоподатковуваних мінімумів доходів громадян)
Розгляд  справ про адміністративні   правопорушення   і   накладення   адміністративних стягнень покладено на працівників територіальних підрозділів ДМС до 04.04.2016


*   Якщо за результатами перевірок за заявою про втрату паспорта не буде встановлено особу, що втратила паспорт, проводиться процедура встановлення особи відповідно  до пункту 8.1 розділу VIII наказу МВС № 320.

Завідувач Теофіпольського РС 

УДМС України в Хмельницькій області                                                   Л.Б. Тарасюк
Додаток 8 до наказу УДМС 

від  17.03.2016 №37

ТИПОВА

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
ОФОРМЛЕННЯ І ВИДАЧА ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ (зразка 1993 року)

У РАЗІ ОБМІНУ У ЗВ’ЯЗКУ ЗІ ЗМІНОЮ (ПЕРЕМІНОЮ) ПРІЗВИЩА, ІМЕНІ АБО  ПО БАТЬКОВІ,

 УСТАНОВЛЕННЯ РОЗБІЖНОСТЕЙ У ЗАПИСАХ, 

НЕПРИДАТНОСТІ ПАСПОРТА ДЛЯ КОРИСТУВАННЯ
(назва адміністративної послуги)

Теофіпольський РС УДМС України в Хмельницькій області_
 Центр надання адміністративних послуг 

Теофіпольської районної державної адміністрації Хмельницької області

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування органу, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення: територіального органу (підрозділу)ДМС; центру надання адміністративної послуги 
	Теофіпольський районний сектор Управління Державною міграційною службою України в Хмельницькій області; 

Центр надання адміністративних послуг Теофіпольської районної державної адміністрації Хмельницької області



	1.
	Місцезнаходження:

територіального органу (підрозділу) ДМС;

центру надання адміністративної послуги
	30600,Хмельницька обл.смт.Теофіполь, вул.Небесної Сотні,42;

 30200,Хмельницька обл,смт.Теофіполь,вул..Б.Хмельницького,9.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи: територіального органу (підрозділу) ДМС;

центру надання адміністративної послуги
	Пн.- 9.00-18.00 год.                  Пн.-8.00-17.15 год

Вт.-9.00-18.00 год.                   Вт.-8.00-20.00 год.                   

Ср.-9.00-18.00 год.                   Ср.-8.00-17.15 год

Чт.-9.00-18.00 год.                   Чт.-8.00-17.15 год   

Пт.-9.00-18.00 год.                   Пт.-8.00-16.00 год

Сб.-9.00-16.45 год.                   Сб.- вихідний 

Нд. – вихідний                        Нд. – вихідний

Обідня перерва-13.00-13.45 год.   

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт:

територіального органу (підрозділу) ДМС;

центру надання адміністративної послуги
	(03844) 3-17-43

E-mail: 6828@dmsu.gov.ua
(03844) 2-00-41, (03844) 3-19-37

E-mail: cnapteof@gmail.com

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови  надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	П. 2 Положення про паспорт громадянина України, затвердженого Постановою ВРУ «Про затвердження положень про паспорт громадянина України та про паспорт громадянина України для виїзду за кордон» від 26.06.1992 № 2503-ХІІ.

П. 7 ч.1.ст. 24 Закону України «Про громадянство України» від 18.01.2001 № 2235-ІІІ.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	відсутні

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ МВС «Про затвердження Порядку оформлення і видачі паспорта громадянина України» від 13.04.2012 № 320.


	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Відсутні

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про видачу паспорта (зразок, наведений у додатку 1 до наказу МВС № 320) 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 До заяви додаються такі документи:
1.    2 фотокартки розміром 3,5 х 4,5 см                                                 (фотокартки, що подаються для оформлення паспорта, мають бути виконані з одного негатива, із зображенням обличчя виключно анфас, без головного убору, виготовленими на тонкому білому або кольоровому фотопапері без кутика; для громадян, які постійно носять окуляри, обов'язкове фотографування в окулярах);
2. паспорт, що підлягає обміну (подається у разі його обміну);
3. посвідчення про взяття на облік бездомних осіб, видане  

  відповідним центром обліку бездомних осіб (для бездомних осіб);

4. документи, що підтверджують обставини, на підставі яких   

  паспорт підлягає обміну (зміна (переміна) прізвища, імені або по   

  батькові установлення розбіжностей у записах);

5. платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або копію документа про звільнення від сплати державного мита (у разі непридатності паспорта до користування).

     Особи, які утримуються під вартою, засуджені до арешту, до позбавлення волі або обмеження волі, подають заяви через адміністрацію відповідної установи виконання покарань або слідчого ізолятора.
      У разі подання заяви опікунами/піклувальниками осіб, яка визнана судом обмежено дієздатною або недієздатною; представниками установи виконання покарань або слідчого ізолятора додатково подаються:

документ, що посвідчує особу опікуна/піклувальника/представника установи виконання покарань або слідчого ізолятора;

документ, що підтверджує його повноваження.

	 10. 
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник/опікунами/піклувальниками осіб, яка визнана судом обмежено дієздатною або недієздатною; представник установи виконання покарань або слідчого ізолятора для одержання адміністративної послуги з оформлення та видачі паспорта громадянина України  звертається до територіального підрозділу ДМС відповідно до місця проживання, а після утворення центрів надання адміністративних послуг – до центру відповідно до місця проживання.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга безоплатна, 

крім обміну у разі непридатності паспорта для користування

	У разі платності:

	11.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	п.п. а) п. 6 ст. 3 Декрету Кабінету Міністрів України «Про державне мито» від 21.01.1993 № 7-93. 



	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Державне мито – 34 грн. (2 неоподатковуваних мінімуми доходів громадян). 

Оплата наданої послуги здійснюється шляхом перерахування замовником коштів через банки, відділення поштового зв'язку або програмно-технічні комплекси самообслуговування. 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше 30 календарних днів з дати подання заявником необхідних документів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність одного з документів,  необхідних для отримання адміністративної послуги, неналежність особи до громадянства України, неможливість ідентифікації особи

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача паспорта громадянина України
У разі відмови у наданні адміністративної послуги надається письмова відповідь територіального підрозділу ДМС.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Звернутися до територіального підрозділу ДМС відповідно до місця проживання, а після утворення центрів надання адміністративних послуг – до центру відповідно до місця проживання

	16.
	Примітка
	За проживання за недійсним паспортом до громадянина застосовуються заходи адміністративного впливу відповідно до статті 197 КУпАП,

умисне зіпсуття паспорта – відповідно до статті 198 КУпАП
(санкція –  попередження або накладення штрафу від 1 до 3 неоподатковуваних мінімумів доходів громадян)
Розгляд  справ про адміністративні   правопорушення   і   накладення   адміністративних стягнень покладено на працівників територіальних підрозділів ДМС до 04.04.2016


Завідувач Теофіпольського РС 

УДМС України в Хмельницькій області                                                   Л.Б. Тарасюк
Додаток 10 до наказу УДМС 

від  17.03.2016 №37

ТИПОВА

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
ВКЛЕЮВАННЯ ДО ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ (зразка 1993 року)   

ФОТОКАРТКИ ПРИ ДОСЯГНЕННІ ГРОМАДЯНИНОМ 25- І 45-РІЧНОГО ВІКУ 
(назва адміністративної послуги)
Теофіпольський РС УДМС України в Хмельницькій області_
 Центр надання адміністративних послуг 

Теофіпольської районної державної адміністрації Хмельницької області

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування органу, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення: територіального органу (підрозділу)ДМС; центру надання адміністративної послуги 
	Теофіпольський районний сектор Управління Державною міграційною службою України в Хмельницькій області; 

Центр надання адміністративних послуг Теофіпольської районної державної адміністрації Хмельницької області

	1.
	Місцезнаходження:

територіального органу (підрозділу) ДМС;

центру надання адміністративної послуги
	30600,Хмельницька обл.смт.Теофіполь, вул.Небесної Сотні,42;       

 30200,Хмельницька обл,смт.Теофіполь,вул..Б.Хмельницького,9.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи: територіального органу (підрозділу) ДМС;

центру надання адміністративної послуги
	Пн.- 9.00-18.00 год.              Пн.-8.00-17.15 год

Вт.-9.00-18.00 год.               Вт.-8.00-20.00 год.                   

Ср.-9.00-18.00 год.               Ср.-8.00-17.15 год

Чт.-9.00-18.00 год.               Чт.-8.00-17.15 год   

Пт.-9.00-18.00 год.               Пт.-8.00-16.00 год

Сб.-9.00-16.45 год.               Сб.- вихідний 

Нд. – вихідний                   Нд. – вихідний

Обідня перерва-13.00-13.45 год.   

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт:

територіального органу (підрозділу) ДМС;

центру надання адміністративної послуги
	(03844) 3-17-43

E-mail: 6828@dmsu.gov.ua
(03844) 2-00-41, (03844) 3-19-37

E-mail: cnapteof@gmail.com

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Положення про паспорт громадянина України, затвердженого Постановою ВРУ «Про затвердження положень про паспорт громадянина України та про паспорт громадянина України для виїзду за кордон» від 26.06.1992 № 2503-ХІІ.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ МВС «Про затвердження Порядку оформлення і видачі паспорта громадянина України» від 13.04.2012 № 320.

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Досягнення громадянином  25- і 45 – річного віку 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	  - заява особи або її опікуна /піклувальника (відносно осіб, які визнані судом обмежено дієздатними або недієздатними)(довільна форма);
  - 2 фотокартки розміром 3,5 х 4,5 см із зображенням, яке відповідає досягнутому нею віку та виконані з одного негатива, із зображенням обличчя виключно анфас, без головного убору, виготовленими на тонкому білому або кольоровому фотопапері без кутика; для громадян, які постійно носять окуляри, обов'язкове фотографування в окулярах;

  - паспорт громадянина України;

У разі подання заяви опікуном/піклувальником особи додатково подаються:

документ, що посвідчує особу опікуна/піклувальника;

документ, що підтверджує його повноваження.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник  або його опікун/піклувальник по досягненню відповідного віку протягом місяця для одержання адміністративної послуги звертається до територіального підрозділу ДМС відповідно до місця проживання, а після утворення центрів надання адміністративних послуг – до центру відповідно до місця проживання.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Плата не стягується

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких  стягується плата
	

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше 5 робочих днів з дати подання заявником усіх необхідних документів.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність одного з документів,  необхідних для отримання адміністративної послуги.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача паспорта громадянина України із вклеєною фотокарткою.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Звернутися до територіального підрозділу ДМС відповідно до місця проживання, а після утворення центрів надання адміністративних послуг – до центру відповідно до місця проживання

	16.
	Примітка
	За проживання за недійсним паспортом до громадянина застосовуються заходи адміністративного впливу відповідно до статті 197 КУпАП  
(санкція –  попередження або накладення штрафу від 1 до 3 неоподатковуваних мінімумів доходів громадян). 

Розгляд  справ про адміністративні   правопорушення   і   накладення   адміністративних стягнень покладено на працівників територіальних підрозділів ДМС до 04.04.2016


*Паспорт, в якому не вклеєно фотокарток при досягненні його власником відповідного віку, вважається недійсним.
Завідувач Теофіпольського РС 

УДМС України в Хмельницькій області                                                   Л.Б. Тарасюк
	Додаток 24 до наказу УДМС 

від  17.03.2016 №37



	


ТИПОВА

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

ОФОРМЛЕННЯ ТА ВИДАЧА АБО ОБМІН ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ ДЛЯ ВИЇЗДУ ЗА КОРДОН 
(назва адміністративної послуги)
Теофіпольський РС УДМС України в Хмельницькій області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування органу, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення: територіального органу (підрозділу)ДМС 
	Теофіпольський районний сектор Управління Державною міграційною службою України в Хмельницькій області

	1.
	Місцезнаходження:

територіального органу (підрозділу) ДМС
	30600,Хмельницька обл.смт.Теофіполь, вул.Небесної Сотні,42



	2.
	Інформація щодо режиму роботи: територіального органу (підрозділу) ДМС
	Пн.- 9.00-18.00 год.                  

Вт.-9.00-18.00 год.                   

Ср.-9.00-18.00 год.                   

Чт.-9.00-18.00 год.                   

Пт.-9.00-18.00 год.                   

Сб.-9.00-16.45 год.                   

Нд. – вихідний                        

Обідня перерва-13.00-13.45 год.   

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт:

територіального органу (підрозділу) ДМС
	(03844) 3-17-43

E-mail: 6828@dmsu.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про порядок виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України» від 21.01.1994 № 3857-XII;

Закон України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус» від 20.11.2012       № 5492-VI.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Порядок оформлення, видачі, обміну, пересилання, вилучення, повернення державі, знищення паспорта громадянина України для виїзду за кордон, його тимчасового затримання та вилучення, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 07.05.2014 № 152;

Порядок отримання, вилучення з Єдиного державного демографічного реєстру та знищення відцифрованих відбитків пальців рук особи, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 26.11.2014 № 669

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ МВС України від 26.11.2014  № 1279 «Про затвердження зразка заяви-анкети для внесення інформації до Єдиного державного демографічного реєстру», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 10 грудня 2014 р. за № 1586/26363

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Відсутні

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява громадянина України

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) заява-анкета (заповнюється працівником територіального органу (підрозділу) ДМС);

2)паспорт громадянина України (для осіб, що досягли шістнадцятирічного віку);

3) свідоцтво про народження (у разі оформлення паспорта для виїзду за кордон вперше особі, що не досягла шістнадцятирічного віку);

4) відповідні документи з відміткою банку про здійснення встановлених законодавством платежів (консульського збору) або оригінал і копію документа про звільнення від таких платежів (консульського збору);

5) заяву про відмову отримувати паспорт для виїзду за кордон, в який імплантовано безконтактний електронний носій, або про відмову від внесення інформації до такого носія (у разі потреби);

6) у разі оформлення паспорта особі, що не досягла дванадцятирічного віку, або особі, яка не може пересуватись самостійно у зв’язку із тривалим розладом здоров’я, що підтверджується відповідною довідкою лікувального закладу, може бути подано дві кольорові фотокартки розміром 3,5 х 4,5 сантиметра та одну фотокартку розміром 10 х 15 сантиметрів для внесення відцифрованого зображення особи шляхом сканування.

У разі оформлення паспорта для виїзду за кордон особі, що не досягла шістнадцятирічного віку та проживає з одним із батьків, заявник також подає оригінал або засвідчену в установленому порядку копію одного з таких документів:

1) свідоцтва про смерть другого з батьків;

2) рішення суду про позбавлення батьківських прав другого з батьків;

3) рішення суду про визнання другого з батьків безвісно відсутнім;

4) рішення суду про визнання другого з батьків недієздатним;

5) довідки про реєстрацію місця проживання дитини разом з одним із батьків, який подає заяву-анкету, або у разі оформлення паспорта у закордонній дипломатичній установі України - іншого документа, що підтверджує таку реєстрацію;

6) оригінал витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України.

 У разі оформлення паспорта для виїзду за кордон дитині-сироті, дитині, позбавленій батьківського піклування, що не досягла шістнадцятирічного віку, заявник також подає оригінал або засвідчену в установленому порядку копію одного з таких документів:

1) документа, що посвідчує повноваження директора дитячого закладу (контракту тощо);

2) договору про влаштування дитини до прийомної сім’ї;

3) договору про організацію діяльності дитячого будинку сімейного типу;

4) рішення органів опіки та піклування про встановлення опіки (піклування);

5) рішення суду про встановлення опіки (піклування);

6) договору про патронат.

Для обміну паспорта для виїзду за кордон особа подає:

1) заяву-анкету(заповнюється працівником територіального органу (підрозділу) ДМС);;

2) паспорт для виїзду за кордон, що підлягає обміну;

3) паспорт громадянина України (для осіб, що досягли шістнадцятирічного віку та постійно проживають в Україні);

4) документ (відмітка в паспорті), що підтверджує постійне проживання або тимчасове перебування громадянина України за кордоном (у разі обміну паспорта у закордонній дипломатичній установі України);

5) документи, що підтверджують обставини, у зв’язку з якими паспорт для виїзду за кордон підлягає обміну (у разі потреби);

6) відповідні документи, що підтверджують здійснення встановлених законодавством платежів (консульського збору), або оригінал і копію документа про звільнення від таких платежів (консульського збору);

7) заяву про відмову від внесення інформації (у тому числі відцифрованих відбитків пальців рук) до безконтактного електронного носія, що імплантований до паспорта для виїзду за кордон (у разі потреби). У разі оформлення паспорта особі, яка не досягла шістнадцятирічного віку, таку заяву від її імені подають батьки (якщо батьки не перебувають у шлюбі, - той з батьків, з ким проживає особа), усиновлювачі, опікуни, піклувальники або інші представники чи представники закладів, які виконують функції опікунів чи піклувальників над цією особою. Заява від другого з батьків не вимагається, якщо він є іноземцем або особою без громадянства.

 Для оформлення паспорта для виїзду за кордон замість втраченого або викраденого особа подає:

1) заяву про оформлення паспорта для виїзду за кордон у зв’язку з його втратою або викраденням;

2) заяву-анкету((заповнюється працівником територіального органу (підрозділу) ДМС);
3) паспорт громадянина України (для осіб, що досягли шістнадцятирічного віку та постійно проживають в Україні) або інший документ, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (у разі оформлення паспорта у закордонній дипломатичній установі України). У разі втрати або викрадення під час перебування в Україні паспорта для виїзду за кордон особа, яка постійно проживає за кордоном, подає до територіального органу або підрозділу ДМС документ, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України;

4) документ (відмітка в паспорті), що підтверджує постійне проживання або тимчасове перебування громадянина України за кордоном (у разі потреби);

5) витяг з Єдиного реєстру досудових розслідувань (у разі викрадення паспорта для виїзду за кордон на території України);

6) документ (протокол, довідку тощо), виданий компетентними органами держави, в якій втрачено або викрадено паспорт для виїзду за кордон, що підтверджує факт звернення заявника з приводу його втрати або викрадення, чи посвідчення особи на повернення в Україну, оформлене і видане на його ім’я;

7) відповідні документи, що підтверджують здійснення встановлених законодавством платежів (консульського збору), або оригінал і копію документа про звільнення від таких платежів (консульського збору);

8) заяву про відмову від внесення інформації (у тому числі відцифрованих відбитків пальців рук) до безконтактного електронного носія, що імплантований до паспорта для виїзду за кордон (у разі потреби). У разі оформлення паспорта особі, яка не досягла шістнадцятирічного віку, таку заяву від її імені подають батьки (якщо батьки не перебувають у шлюбі, - той з батьків, з ким проживає особа), усиновлювачі, опікуни, піклувальники або інші представники чи представники закладів, які виконують функції опікунів чи піклувальників над цією особою. Заява від другого з батьків не вимагається, якщо він є іноземцем або особою без громадянства.


Відповідно до п. 84 Порядку ідентифікація осіб, які звернулись із заявою про оформлення паспорта для виїзду за кордон і стосовно яких відсутня інформація в базах даних Державного демографічного реєстру, здійснюється відповідно до наявних відомчих картотек. Стосовно таких осіб проводиться перевірка відповідності ідентифікаційного номера з використанням бази даних Державного реєстру фізичних осіб - платників податків.

Таким чином такі особи мають подавати документ про реєстрацію у Державному реєстрі фізичних осіб - платників податків.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник для одержання адміністративної послуги звертається

до територіального органу (підрозділу) ДМС незалежно від місця реєстрації

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга платна

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких  стягується плата
	Декрет Кабінету Міністрів України  «Про державне мито» від 21.01.1993 №  7

Постанова Кабінету Міністрів України  «Деякі питання надання підрозділами Міністерства внутрішніх справ та Державної міграційної служби платних послуг» від 26.10.2011 № 1098

Постанова Кабінету Міністрів України „Про затвердження переліку платних послуг, які надаються підрозділами Міністерства внутрішніх справ та державної міграційної служби, і розміру плати за їх надання” від 04.06.2007 № 795

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати за платну адміністративну послугу
	Державне мито – 10 неоподатковуваних мінімумів доходів громадян

Розмір плати за надання послуги - 87,15 грн.

Вартість бланка паспорта громадянина України для виїзду за кордон (визначається з урахуванням витрат, пов’язаних з придбанням відповідної продукції, у тому числі вартості персоналізації)

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	не пізніше ніж через 20 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети на його отримання (без урахування строків доставки)

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Територіальний орган або підрозділ ДМС, має право відмовити особі у видачі паспорта для виїзду за кордон, якщо:

1) стосовно видачі паспорта для виїзду за кордон звернулася особа, яка не досягла шістнадцятирічного віку, або представник особи, який не має документального підтвердження повноважень на отримання паспорта для виїзду за кордон;

 2) особа вже отримала паспорт для виїзду за кордон, який є дійсним на день звернення (крім обміну, видачі паспорта замість втраченого або викраденого, а також наявності другого паспорта для виїзду за кордон з підстав, визначених цим Порядком);

 3) особа подала не в повному обсязі документи та інформацію, необхідні для оформлення і видачі паспорта для виїзду за кордон;

 4) дані, отримані з баз даних Реєстру, не підтверджують інформацію, надану особою.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача паспорта громадянина України для виїзду за кордон

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Звернутися до територіального органу (підрозділу) ДМС

	16.
	Примітка
	


Завідувач Теофіпольського РС 

УДМС України в Хмельницькій області                                                   Л.Б. Тарасюк
	Додаток 26 до наказу УДМС 

від 17.03.2016 №37

	


ТИПОВА

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

ДОСТРОКОВЕ ОФОРМЛЕННЯ ТА ВИДАЧА АБО ОБМІН ПАСПОРТА 
ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ ДЛЯ ВИЇЗДУ ЗА КОРДОН 
Теофіпольський РС УДМС України в Хмельницькій області_
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування органу, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення: територіального органу (підрозділу)ДМС 
	Теофіпольський районний сектор Управління Державною міграційною службою України в Хмельницькій області

	1.
	Місцезнаходження:

територіального органу (підрозділу) ДМС 
	30600,Хмельницька обл.смт.Теофіполь, вул.Небесної Сотні,42



	2.
	Інформація щодо режиму роботи: територіального органу (підрозділу) ДМС
	Пн.- 9.00-18.00 год.                  

Вт.-9.00-18.00 год.                   

Ср.-9.00-18.00 год.                   

Чт.-9.00-18.00 год.                   

Пт.-9.00-18.00 год.                   

Сб.-9.00-16.45 год.                   

Нд. – вихідний                        

Обідня перерва-13.00-13.45 год.   

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт:

територіального органу (підрозділу) ДМС
	(03844) 3-17-43

E-mail: 6828@dmsu.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про порядок виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України» від 21.01.1994 № 3857-XII;

Закон України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус» від 20.11.2012       № 5492-VI.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Порядок оформлення, видачі, обміну, пересилання, вилучення, повернення державі, знищення паспорта громадянина України для виїзду за кордон, його тимчасового затримання та вилучення, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 07.05.2014 № 152;

Порядок отримання, вилучення з Єдиного державного демографічного реєстру та знищення відцифрованих відбитків пальців рук особи, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 26.11.2014 № 669.

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ МВС України від 26.11.2014  № 1279 «Про затвердження зразка заяви-анкети для внесення інформації до Єдиного державного демографічного реєстру» зареєстрований в Міністерстві юстиції України 10 грудня 2014 р. за                      № 1586/26363.

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Відсутні

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява громадянина України

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 1) заява-анкета (заповнюється працівником територіального органу (підрозділу) ДМС);

 2)паспорт громадянина України (для осіб, що досягли шістнадцятирічного віку);

 3) свідоцтво про народження (у разі оформлення паспорта для виїзду за кордон вперше особі, що не досягла шістнадцятирічного віку);

 4) відповідні документи з відміткою банку про здійснення встановлених законодавством платежів (консульського збору) або оригінал і копію документа про звільнення від таких платежів (консульського збору);

 5) заяву про відмову отримувати паспорт для виїзду за кордон, в який імплантовано безконтактний електронний носій, або про відмову від внесення інформації до такого носія (у разі потреби);

6) у разі оформлення паспорта особі, що не досягла дванадцятирічного віку, або особі, яка не може пересуватись самостійно у зв’язку із тривалим розладом здоров’я, що підтверджується відповідною довідкою лікувального закладу, може бути подано дві кольорові фотокартки розміром 3,5 х 4,5 сантиметра та одну фотокартку розміром 10 х 15 сантиметрів для внесення відцифрованого зображення особи шляхом сканування.

У разі оформлення паспорта для виїзду за кордон особі, що не досягла шістнадцятирічного віку та проживає з одним із батьків, заявник також подає оригінал або засвідчену в установленому порядку копію одного з таких документів:

1) свідоцтва про смерть другого з батьків;

2) рішення суду про позбавлення батьківських прав другого з батьків;

3) рішення суду про визнання другого з батьків безвісно відсутнім;

4) рішення суду про визнання другого з батьків недієздатним;

5) довідки про реєстрацію місця проживання дитини разом з одним із батьків, який подає заяву-анкету, або у разі оформлення паспорта у закордонній дипломатичній установі України - іншого документа, що підтверджує таку реєстрацію;

6) оригінал витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України.

 У разі оформлення паспорта для виїзду за кордон дитині-сироті, дитині, позбавленій батьківського піклування, що не досягла шістнадцятирічного віку, заявник також подає оригінал або засвідчену в установленому порядку копію одного з таких документів:

1) документа, що посвідчує повноваження директора дитячого закладу (контракту тощо);

2) договору про влаштування дитини до прийомної сім’ї;

3) договору про організацію діяльності дитячого будинку сімейного типу;

4) рішення органів опіки та піклування про встановлення опіки (піклування);

5) рішення суду про встановлення опіки (піклування);

6) договору про патронат.

Для обміну паспорта для виїзду за кордон особа подає:

1) заяву-анкету(заповнюється працівником територіального органу (підрозділу) ДМС);;

2) паспорт для виїзду за кордон, що підлягає обміну;

3) паспорт громадянина України (для осіб, що досягли шістнадцятирічного віку та постійно проживають в Україні);

4) документ (відмітка в паспорті), що підтверджує постійне проживання або тимчасове перебування громадянина України за кордоном (у разі обміну паспорта у закордонній дипломатичній установі України);

5) документи, що підтверджують обставини, у зв’язку з якими паспорт для виїзду за кордон підлягає обміну (у разі потреби);

6) відповідні документи, що підтверджують здійснення встановлених законодавством платежів (консульського збору), або оригінал і копію документа про звільнення від таких платежів (консульського збору);

7) заяву про відмову від внесення інформації (у тому числі відцифрованих відбитків пальців рук) до безконтактного електронного носія, що імплантований до паспорта для виїзду за кордон (у разі потреби). У разі оформлення паспорта особі, яка не досягла шістнадцятирічного віку, таку заяву від її імені подають батьки (якщо батьки не перебувають у шлюбі, - той з батьків, з ким проживає особа), усиновлювачі, опікуни, піклувальники або інші представники чи представники закладів, які виконують функції опікунів чи піклувальників над цією особою. Заява від другого з батьків не вимагається, якщо він є іноземцем або особою без громадянства.

 Для оформлення паспорта для виїзду за кордон замість втраченого або викраденого особа подає:

1) заяву про оформлення паспорта для виїзду за кордон у зв’язку з його втратою або викраденням;

2) заяву-анкету((заповнюється працівником територіального органу (підрозділу) ДМС);
3) паспорт громадянина України (для осіб, що досягли шістнадцятирічного віку та постійно проживають в Україні) або інший документ, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (у разі оформлення паспорта у закордонній дипломатичній установі України). У разі втрати або викрадення під час перебування в Україні паспорта для виїзду за кордон особа, яка постійно проживає за кордоном, подає до територіального органу або підрозділу ДМС документ, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України;

4) документ (відмітка в паспорті), що підтверджує постійне проживання або тимчасове перебування громадянина України за кордоном (у разі потреби);

5) витяг з Єдиного реєстру досудових розслідувань (у разі викрадення паспорта для виїзду за кордон на території України);

6) документ (протокол, довідку тощо), виданий компетентними органами держави, в якій втрачено або викрадено паспорт для виїзду за кордон, що підтверджує факт звернення заявника з приводу його втрати або викрадення, чи посвідчення особи на повернення в Україну, оформлене і видане на його ім’я;

7) відповідні документи, що підтверджують здійснення встановлених законодавством платежів (консульського збору), або оригінал і копію документа про звільнення від таких платежів (консульського збору);

8) заяву про відмову від внесення інформації (у тому числі відцифрованих відбитків пальців рук) до безконтактного електронного носія, що імплантований до паспорта для виїзду за кордон (у разі потреби). У разі оформлення паспорта особі, яка не досягла шістнадцятирічного віку, таку заяву від її імені подають батьки (якщо батьки не перебувають у шлюбі, - той з батьків, з ким проживає особа), усиновлювачі, опікуни, піклувальники або інші представники чи представники закладів, які виконують функції опікунів чи піклувальників над цією особою. Заява від другого з батьків не вимагається, якщо він є іноземцем або особою без громадянства.


 Відповідно до п. 84 Порядку ідентифікація осіб, які звернулись із заявою про оформлення паспорта для виїзду за кордон і стосовно яких відсутня інформація в базах даних Державного демографічного реєстру, здійснюється відповідно до наявних відомчих картотек. Стосовно таких осіб проводиться перевірка відповідності ідентифікаційного номера з використанням бази даних Державного реєстру фізичних осіб - платників податків.

Таким чином такі особи мають подавати документ про реєстрацію у Державному реєстрі фізичних осіб - платників податків.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник для одержання адміністративної послуги звертається

до територіального органу (підрозділу) ДМС незалежно від місця реєстрації

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга платна

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких  стягується плата
	Декрет Кабінету Міністрів України  «Про державне мито» від 21.01.1993 №  7

Постанова Кабінету Міністрів України  «Деякі питання надання підрозділами Міністерства внутрішніх справ та Державної міграційної служби платних послуг» від 26.10.2011 № 1098

Постанова Кабінету Міністрів України „Про затвердження переліку платних послуг, які надаються підрозділами Міністерства внутрішніх справ та державної міграційної служби, і розміру плати за їх надання” від 04.06.2007 № 795

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати за платну адміністративну послугу
	Державне мито – 20 неоподатковуваних мінімумів доходів громадян

Розмір плати за надання послуги - 174,30 грн.

Вартість бланка паспорта громадянина України для виїзду за кордон (визначається з урахуванням витрат, пов’язаних з придбанням відповідної продукції, у тому числі вартості персоналізації)

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше ніж через 7 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети на його термінове отримання (без урахування строків доставки) 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Територіальний орган або підрозділ ДМС, має право відмовити особі у видачі паспорта для виїзду за кордон, якщо:

1) стосовно видачі паспорта для виїзду за кордон звернулася особа, яка не досягла шістнадцятирічного віку, або представник особи, який не має документального підтвердження повноважень на отримання паспорта для виїзду за кордон;

 2) особа вже отримала паспорт для виїзду за кордон, який є дійсним на день звернення (крім обміну, видачі паспорта замість втраченого або викраденого, а також наявності другого паспорта для виїзду за кордон з підстав, визначених цим Порядком);

 3) особа подала не в повному обсязі документи та інформацію, необхідні для оформлення і видачі паспорта для виїзду за кордон;

 4) дані, отримані з баз даних Реєстру, не підтверджують інформацію, надану особою.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача паспорта громадянина України для виїзду за кордон

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Звернутися до територіального органу (підрозділу) ДМС

	16.
	Примітка
	


Завідувач Теофіпольського РС 

УДМС України в Хмельницькій області                                                   Л.Б. Тарасюк
Додаток 28 до наказу УДМС 

від 17.03.2016 №37
ТИПОВА

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
РЕЄСТРАЦІЯ МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ
                                           (назва адміністративної послуги)
Теофіпольський РС УДМС України в Хмельницькій області_
 Центр надання адміністративних послуг Теофіпольської районної державної адміністрації Хмельницької області

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування органу, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення: територіального органу (підрозділу)ДМС; центру надання адміністративної послуги 
	Теофіпольський районний сектор Управління Державною міграційною службою України в Хмельницькій області; 

Центр надання адміністративних послуг Теофіпольської районної державної адміністрації Хмельницької області



	1.
	Місцезнаходження:

територіального органу (підрозділу) ДМС;

 центру надання адміністративної послуги 
	30600,Хмельницька обл.

смт.Теофіполь, вул.Небесної Сотні,42;

 30200,Хмельницька обл,смт.Теофіполь,вул..Б.Хмельницького,9.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи: територіального органу (підрозділу) ДМС;

центру надання адміністративної послуги 
	Пн.- 9.00-18.00 год.               Пн.-8.00-17.15 год

Вт.-9.00-18.00 год.                Вт.-8.00-20.00 год.                   

Ср.-9.00-18.00 год.                Ср.-8.00-17.15 год

Чт.-9.00-18.00 год.                Чт.-8.00-17.15 год   

Пт.-9.00-18.00 год.                Пт.-8.00-16.00 год

Сб.-9.00-16.45 год.               Сб.-  вихідний  

Нд. – вихідний                     Нд. – вихідний

Обідня перерва-13.00-13.45 год.   

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт:

територіального органу (підрозділу) ДМС;

центру надання адміністративної послуги 
	(03844) 3-17-43

E-mail: 6828@dmsu.gov.ua
(03844) 2-00-41, (03844) 3-19-37

E-mail: cnapteof@gmail.com

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» від 11.12.2003 № 1382-ІV.
Закон України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус» від 20.11.2012         № 5492 –VІ.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 25.03.2015 № 302 «Про затвердження зразка бланка, технічного опису та Порядку оформлення, видачі, обміну, пересилання, вилучення, повернення державі, знищення паспорта громадянина України»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ МВС «Про затвердження Порядку реєстрації місця проживання та місця перебування фізичних осіб в Україні та зразків необхідних для цього документів» від 22.11.2012                 № 1077.

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява особи або її законного представника.

	9.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	письмова заява про реєстрацію місця проживання особи (зразок, наведений у додатку 5 до наказу МВС № 1077); 
документ, до якого вносяться відомості про місце проживання (крім довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи); 
квитанція про сплату державного мита або документ про звільнення від його сплати;

талон зняття з реєстрації місця проживання в Україні                (у разі зміни місця проживання в межах України). Талон зняття з реєстрації місця проживання в Україні не подається у разі оформлення реєстрації місця проживання з одночасним зняттям з реєстрації попереднього місця проживання;
документи, що підтверджують:

право на проживання в житлі - ордер, свідоцтво про право власності, договір найму (піднайму, оренди) або інші документи. У разі відсутності зазначених документів реєстрація здійснюється за згодою власника/співвласників житла, наймача та членів його сім’ї на реєстрацію місця проживання; 
право на перебування або взяття на облік у закладі/установі - довідка про прийняття на обслуговування в спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту особи, копія посвідчення про взяття на облік бездомної особи; 

проходження служби у військовій частині, адреса якої зазначається під час реєстрації, - довідка про проходження служби у військовій частині, видана командиром військової частини;

військовий квиток або посвідчення про приписку (для громадян, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку);

свідоцтво про народження, якщо реєструється місце проживання дитини, яка не досягла 16-річного віку;

заява про зняття особи з реєстрації місця проживання, форма якої наведена в додатку 8 до цього Порядку (у разі здійснення реєстрації місця проживання з одночасним зняттям з реєстрації попереднього місця проживання).
При проживанні батьків за різними адресами для реєстрації місця проживання дитини, яка не досягла 14 років, разом з одним з батьків надається письмова згода другого з батьків та довідка територіального підрозділу або адресно-довідкового підрозділу територіального органу ДМС за місцем його проживання про те, що дитина не зареєстрована разом з ним. 
У разі якщо місце проживання другого з батьків зареєстровано в межах обслуговування адміністративно-територіальної одиниці територіального підрозділу, яким розглядається заява про реєстрацію місця проживання дитини, інформація перевіряється цим територіальним підрозділом або надається адресно-довідковим підрозділом відповідного територіального органу ДМС.
згода інших законних представників.

У разі подання заяви законним представником особи додатково подаються:

документ, що посвідчує особу законного представника;

документ, що підтверджує повноваження особи як законного представника, крім випадків, коли законними представниками є батьки (усиновлювачі).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник для одержання адміністративної послуги з оформлення реєстрації місця проживання звертається до територіального підрозділу ДМС відповідно до місця проживання, а після утворення центрів надання адміністративних послуг – до центру відповідно до місця проживання.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга платна.



	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких  стягується плата
	п.п. а) п. 6 М ст. 3 Декрету Кабінету Міністрів України                      «Про державне мито» від 21.01.1993 № 7-93.

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати за платну адміністративну послугу
	Державне мито – 0,85 грн. 
(0,05 неоподатковуваних мінімумів доходів громадян)
Оплата наданої послуги здійснюється шляхом перерахування замовником коштів через банки, відділення поштового зв’язку або програмно-технічні комплекси самообслуговування.

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Реєстрація місця проживання здійснюється в день подання заявником документів.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність одного з документів,  необхідних для отримання адміністративної послуги.



	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відомостей про реєстрацію місця проживання до паспортного документа шляхом проставлення штампа реєстрації місця проживання.

У паспортний документ особи, місце проживання якої реєструється з одночасним зняттям з реєстрації попереднього місця проживання, проставляється штамп зняття з реєстрації місця проживання особи, а потім штамп реєстрації місця проживання особи.
Дітям від 14 до 16 років та особам, які документовані паспортом громадянина України, зразок бланка якого затверджено постановою КМУ № 302 - видача довідки про реєстрацію місця проживання/перебування особи (додаток 11 до наказу МВС  від 22.11.2012 № 1077).

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Звернення до територіального підрозділу ДМС відповідно до місця проживання, а після утворення центрів надання адміністративних послуг – до центру відповідно до місця проживання.

	16.
	Примітка
	У разі звернення особи для реєстрації місця проживання більше, чим через 10 днів після прибуття до нового місця проживання, до неї за застосовуються заходи адміністративного впливу відповідно до статті 197 КУпАП 
(санкція –  попередження або накладення штрафу від 1 до 3 неоподатковуваних мінімумів доходів громадян)*
Розгляд  справ про адміністративні   правопорушення   і   накладення   адміністративних стягнень покладено на працівників територіальних підрозділів ДМС до 04.04.2016


*    Статтею 6 Закону України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» встановлено, що громадянин   України,   а   також   іноземець  чи  особа  без громадянства,  які  постійно  або  тимчасово проживають в Україні, зобов’язані  протягом  десяти  днів після прибуття до нового місця проживання   зареєструвати   місце  проживання.
     За проживання без реєстрації місця проживання передбачена адміністративна відповідальність                                    (ст. 197 КУпАП).

Завідувач Теофіпольського РС 

УДМС України в Хмельницькій області                                                   Л.Б. Тарасюк
Додаток ​​30 до наказу УДМС 

від 17.03.2016 №37
ТИПОВА

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
РЕЄСТРАЦІЯ МІСЦЯ ПЕРЕБУВАННЯ
                                           (назва адміністративної послуги)
Теофіпольський РС УДМС України в Хмельницькій області_
 Центр надання адміністративних послуг Теофіпольської районної державної адміністрації Хмельницької області

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування органу, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення: територіального органу (підрозділу)ДМС; центру надання адміністративної послуги 
	Теофіпольський районний сектор Управління Державною міграційною службою України в Хмельницькій області;

Центр надання адміністративних послуг Теофіпольської районної державної адміністрації Хмельницької області



	1.
	Місцезнаходження:

територіального органу (підрозділу) ДМС;

 центру надання адміністративної послуги 
	30600,Хмельницька обл.смт.Теофіполь, вул.Небесної Сотні,42;

 30200,Хмельницька обл,смт.Теофіполь,вул.Б.Хмельницького,9.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи: територіального органу (підрозділу) ДМС;

центру надання адміністративної послуги 
	Пн.- 9.00-18.00 год.                 Пн.-8.00-17.15 год

Вт.-9.00-18.00 год.                  Вт.-8.00-20.00 год.                   

Ср.-9.00-18.00 год.                  Ср.-8.00-17.15 год

Чт.-9.00-18.00 год.                  Чт.-8.00-17.15 год   

Пт.-9.00-18.00 год.                  Пт.-8.00-16.00 год

Сб.-9.00-16.45 год.                  Сб.-  вихідний  

Нд. – вихідний                       Нд. – вихідний

Обідня перерва-13.00-13.45 год.   

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт:

територіального органу (підрозділу) ДМС;

центру надання адміністративної послуги 
	(03844) 3-17-43

E-mail: 6828@dmsu.gov.ua
(03844) 2-00-41, (03844) 3-19-37

E-mail: cnapteof@gmail.com

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» від 11.12.2003 № 1382-ІV.
Закон України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус» від 20.11.2012         № 5492 –VІ.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Закон України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус» від 20.11.2012         № 5492 –VІ.

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ МВС «Про затвердження Порядку реєстрації місця проживання та місця перебування фізичних осіб в Україні та зразків необхідних для цього документів» від 22.11.2012                 № 1077.

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява особи або її законного представника.

	9.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Письмова заява про реєстрацію місця перебування особи (зразок, наведений у додатку 14 до наказу МВС № 1077);

документ, до якого вносяться відомості про місце проживання (крім довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи).
 Якщо дитина не досягла 16-річного віку, подається свідоцтво про народження;
документи, що підтверджують:
право на перебування в житлі - свідоцтво про право власності, договір найму (піднайму, оренди) або інші документи. За їх відсутності реєстрація місця перебування здійснюється за згодою власника/співвласників житла або їх уповноважених органів, наймача та членів його сім’ї;
право на перебування у закладі/установі або взяття на облік бездомних осіб - довідка про прийняття на обслуговування в такому закладі/установі, копія посвідчення про взяття на облік бездомної особи;
свідоцтво про народження, якщо реєструється місце перебування дитини, яка не досягла 16-річного віку.
Особа, яка досягла 14-річного віку, подає заяву про реєстрацію місця перебування особисто.
У разі подання заяви законним представником особи додатково подаються:

документ, що посвідчує особу законного представника;

документ, що підтверджує повноваження особи як законного представника, крім випадків, коли законними представниками є батьки (усиновлювачі).
Реєстрація місця перебування особи за заявою законного представника здійснюється за згодою інших законних представників.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник для одержання адміністративної послуги з оформлення реєстрації місця перебування звертається до територіального підрозділу ДМС відповідно до місця перебування, а після утворення центрів надання адміністративних послуг – до такого центру за місцем перебування.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Плата не стягується

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких  стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Реєстрація місця перебування здійснюється в день подання заявником документів.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність одного з документів,  необхідних для отримання адміністративної послуги.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відомостей до паспортного документа про місце перебування із зазначенням адреси житла особи. 
Дітям від 14 до 16 років та особам, які документовані паспортом громадянина України, зразок бланка якого затверджено постановою КМУ № 302 - видача довідки про реєстрацію місця проживання/перебування особи (додаток 11 до наказу МВС                від 22.11.2012 № 1077).

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Звернення до територіального підрозділу ДМС відповідно до місця перебування, а після утворення центрів надання адміністративних послуг – до центру за місцем перебування.

	16.
	Примітка
	-




Завідувач Теофіпольського РС 

УДМС України в Хмельницькій області                                                   Л.Б. Тарасюк
Додаток ​​32 до наказу УДМС 

від 17.03.2016 №37
ТИПОВА

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
ЗНЯТТЯ З РЕЄСТРАЦІЇ МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ

                                  (назва адміністративної послуги)
Теофіпольський РС УДМС України в Хмельницькій області_
 Центр надання адміністративних послуг Теофіпольської районної державної адміністрації Хмельницької області

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування органу, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення: територіального органу (підрозділу)ДМС; центру надання адміністративної послуги 
	Теофіпольський районний сектор Управління Державною міграційною службою України в Хмельницькій області; 

Центр надання адміністративних послуг Теофіпольської районної державної адміністрації Хмельницької області

	1.
	Місцезнаходження:

територіального органу (підрозділу) ДМС;

центру надання адміністративної послуги
	30600,Хмельницька обл.смт.Теофіполь, вул.Небесної Сотні,42;

 30200,Хмельницька обл,смт.Теофіполь,вул.Б.Хмельницького,9.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи: територіального органу (підрозділу) ДМС;

центру надання адміністративної послуги
	Пн.- 9.00-18.00 год.                 Пн.-8.00-17.15 год

Вт.-9.00-18.00 год.                  Вт.-8.00-20.00 год.                   

Ср.-9.00-18.00 год.                  Ср.-8.00-17.15 год

Чт.-9.00-18.00 год.                  Чт.-8.00-17.15 год   

Пт.-9.00-18.00 год.                  Пт.-8.00-16.00 год

Сб.-9.00-16.45 год.                  Сб.-  вихідний  

Нд. – вихідний                       Нд. – вихідний

Обідня перерва-13.00-13.45 год.   

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт:

територіального органу (підрозділу) ДМС;

центру надання адміністративної послуги
	(03844) 3-17-43

E-mail: 6828@dmsu.gov.ua
(03844) 2-00-41, (03844) 3-19-37

E-mail: cnapteof@gmail.com

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» від 11.12.2003 № 1382-ІV.
Закон України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус» від 20.11.2012         № 5492 –VІ.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Закон України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус» від 20.11.2012         № 5492 –VІ.

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ МВС «Про затвердження Порядку реєстрації місця проживання та місця перебування фізичних осіб в Україні та зразків необхідних для цього документів» від 22.11.2012                 № 1077.

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява особи або її законного представника

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Письмова заява  (зразок, наведений у додатку 8 до наказу МВС № 1077);

судове рішення, яке набрало законної сили, про позбавлення права власності на житлове приміщення або права користування житловим приміщенням, про виселення, про визнання особи безвісно відсутньою або оголошення її померлою;

свідоцтво про смерть;

паспорт або паспортний документ, що надійшов з органу державної реєстрації актів цивільного стану, або документа про смерть, виданого компетентним органом іноземної держави, легалізованого в установленому порядку;

інших документів, які свідчать про припинення :

· підстав для перебування на території України іноземців та осіб без громадянства;

· підстав для проживання або перебування особи у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту;

· підстав на право користування житловим приміщенням.
Разом із заявою особа подає:

документ, до якого вносяться відомості про зняття з реєстрації місця проживання (крім довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи) . Якщо дитина не досягла 16-річного віку, подається свідоцтво про народження;

військовий квиток або посвідчення про приписку (для громадян, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку).
У разі подачі заяви законним представником особи додатково подаються:

документ, що посвідчує особу законного представника;

документ, що підтверджує повноваження особи як  законного представника, крім випадків, коли законними представниками є батьки (усиновлювачі);
згода інших законних представників.


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особа або її законний представник для одержання адміністративної послуги з оформлення зняття з реєстрації місця проживання звертається до територіального підрозділу ДМС відповідно до місця проживання, а після утворення центрів надання адміністративних послуг – до центру відповідно до місця проживання.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Плата не стягується

	У разі платності:

	11.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких  стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Зняття з реєстрація місця проживання здійснюється в день подання особою документів.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність одного з документів,  необхідних для отримання адміністративної послуги.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відомостей про зняття з реєстрації місця проживання до паспортного документа шляхом проставлення в ньому штампа зняття з реєстрації місця проживання.

Дітям від 14 до 16 років та особам, які документовані паспортом громадянина України, зразок бланка якого затверджено постановою КМУ № 302 – видача 

         талону зняття з реєстрації місця проживання особи (за зразком наведеним у додатку 3 до наказу МВС № 1077) 

          та довідки про реєстрацію місця проживання/ перебування особи (додаток 11 до наказу МВС № 1077).

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Звернутися до територіального підрозділу ДМС відповідно до місця проживання, а після утворення центрів надання адміністративних послуг – до центру відповідно до місця проживання.

	16.
	Примітка
	-


Завідувач Теофіпольського РС 

УДМС України в Хмельницькій області                                                   Л.Б. Тарасюк
Додаток 34 до наказу УДМС 

від 17.03.2016 №37
ТИПОВА

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО РЕЄСТРАЦІЮ МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ/ПЕРЕБУВАННЯ ОСОБИ
                                           (назва адміністративної послуги)
Теофіпольський РС УДМС України в Хмельницькій області_
 Центр надання адміністративних послуг Теофіпольської районної державної адміністрації Хмельницької області

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування органу, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення: територіального органу (підрозділу)ДМС; центру надання адміністративної послуги 
	Теофіпольський районний сектор Управління Державною міграційною службою України в Хмельницькій області; 

Центр надання адміністративних послуг Теофіпольської районної державної адміністрації Хмельницької області



	1.
	Місцезнаходження:

територіального органу (підрозділу) ДМС;

центру надання адміністративної послуги
	30600,Хмельницька обл.смт.Теофіполь, вул.Небесної Сотні,42;

 30200,Хмельницька обл,смт.Теофіполь,вул..Б.Хмельницького,9.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи: територіального органу (підрозділу) ДМС;

центру надання адміністративної послуги
	Пн.- 9.00-18.00 год.                 Пн.-8.00-17.15 год

Вт.-9.00-18.00 год.                  Вт.-8.00-20.00 год.                   

Ср.-9.00-18.00 год.                  Ср.-8.00-17.15 год

Чт.-9.00-18.00 год.                   Чт.-8.00-17.15 год   

Пт.-9.00-18.00 год.                   Пт.-8.00-16.00 год

Сб.-9.00-16.45 год.                   Сб.-  вихідний  

Нд. – вихідний                        Нд. – вихідний

Обідня перерва-13.00-13.45 год.   

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт:

територіального органу (підрозділу) ДМС;

центру надання адміністративної послуги
	(03844) 3-17-43

E-mail: 6828@dmsu.gov.ua
(03844) 2-00-41, (03844) 3-19-37

E-mail: cnapteof@gmail.com

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» від 11.12.2003 № 1382-ІV.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ МВС «Про затвердження Порядку реєстрації місця проживання та місця перебування фізичних осіб в Україні та зразків необхідних для цього документів» від 22.11.2012                 № 1077.

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Запит особи , її законного представника або іншої особи за формою, наведеною в додатку 21 до Порядку.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Запит особи, законного представника, або іншої особи;

документ, до якого вносяться відомості про місце проживання та місце перебування особи (крім довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи);

У разі подання запиту законним представником особи додатково подаються:

документ, що посвідчує особу законного представника;
документ, що підтверджує повноваження законного представника.

У разі подання запиту іншою особою додатково подаються:

документ, що посвідчує особу представника;
документ, що підтверджує повноваження представника;

письмова згода особи, щодо якої запитується інформація.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник для одержання адміністративної послуги з оформлення реєстрації місця проживання/перебування звертається до територіального підрозділу ДМС відповідно до місця проживання, а після утворення центрів надання адміністративних послуг – до центру відповідно до місця проживання.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Плата не стягується

	У разі платності:

	11.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких  стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність одного з документів,  необхідних для отримання адміністративної послуги.



	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання довідки про реєстрацію місця проживання/перебування особи 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Звернення до адресно-довідкового підрозділу територіального органу ДМС, до територіального підрозділу ДМС відповідно до місця проживання, а після утворення центрів надання адміністративних послуг – до центру відповідно до місця проживання.

	16.
	Примітка
	


Завідувач Теофіпольського РС 

УДМС України в Хмельницькій області                                                   Л.Б. Тарасюк
